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Strukturalne i Inwestycyjne

Krzywcza, dnia 14 sierpnia 2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli
i zaje¢ dla uczniow z terenu Gminy Krzywcza
w ramach projektu pn. ,,Szkoly marzen”
Nr wniosku: RPPK.09.02.00-18-0009/17

Projekt pn. ,,Szkoly marzen”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
O$ priorytetowa: IX Jakos$¢ edukacji i kompetencji w regionie.
Dziatanie: 9.2. Poprawa jakosci ksztatcenia ogolnego.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia
19 lipca 2017 r. wydane przez Ministerstwo Rozwoju.

Zatwierdzono w dniu:
14.08.2018 r.

Wojt Gminy

(-) Wactaw Pawlowski
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NAZWA (firma) oraz adres Zamawiajgcego
Gmina Krzywcza

Krzywcza 36, 37-755 Krzywcza

NIP: 7952306307

REGON: 650900393

Telefon 16 671 14 86

Adres e-mail: sekretariat@krzywcza.pl

Strona internetowa: www.krzywcza.pl

Podstawa prawna.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z zasada rozeznania rynku okreslong w rozdziale 11 Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie
udzielania zamowien wspotinansowanych ze srodkow EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje si¢
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartos$ci kwoty 30 000 €
netto.
Niniejsze postepowanie jest wspoifinansowane w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i
kompetencji w regionie, Dziatania 9.2 Poprawa jakosci i ksztatcenia ogoélnego ze s$rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektéw.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie internetowej Gminy Krzywcza
oraz zostalo wystane do 3 potencjalnych Wykonawcow.
Kod wspolnego stownika zaméwien CPV
80500000 - 9 — ustugi szkoleniowe
80000000-4 Ustugi edukacyjne 1 szkoleniowe
Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 5 czesci
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na wszystkie cze§ci zamdwienia
Czesé 1 zamowienia:
Szkolenie dla nauczycieli z zakresu mnemotechnik — szkolenie w zakresie poznania zasad
efektywnej nauki, zapamietywania informacji w oparciu o najnowsze badania z zakresu neurologii
mozgu i funkcjonowania proceséw poznawczych czlowieka.

1. Przedmiot zamoéwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2
Poprawa jako$ci i1 ksztalcenia ogodlnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem
Dla Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem JesteSmy Razem w Ruszelczycach
Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Czes¢ 11 zamowienia:

Szkolenie dla nauczycieli z zakresu TIK — Podniesienie kompetencji i kwalifikacji zawodowych

nauczycieli wszystkich przedmiotow w zakresie korzystania z narzedzi TIK i wlaczenia do

nauczania przedmiotowego.

1. Przedmiot zamoéwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2

Poprawa jakosci i1 ksztalcenia ogolnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem
2


mailto:sekretariat@krzywcza.pl
http://www.krzywcza.pl/

Bongusse. Rzeczpospolita P Unia Eurcpajska
Europejskie Polska PODKARPACKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ; Strukturalne i Inwestycyjne

Dla Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem JesteSmy Razem w Ruszelczycach
Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Czes¢ 111 zamowienia:

Szkolenie dla nauczycieli z zakresu doskonalenia kompetencji nauczycieli przedmiotow

przyrodniczych — Metody aktywizujace uczniéw na lekcjach z przedmiotéw przyrodniczych oraz

szkolenie Eksperyment przyrodniczy

1. Przedmiot zamoéwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2
Poprawa jakosci i ksztalcenia ogolnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Dla
Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem JesteSmy Razem w Ruszelczycach
Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Czes¢ IV zamowienia: Szkolenie z zakresu — Indywidualizacja pracy z uczniem ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi oraz wsparcie ucznia mlodszego w zakresie metod pracy z Uczniem ze

SPE.

1. Przedmiot zamowienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2
Poprawa jakosci i ksztalcenia ogoélnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Dla
Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem JesteSmy Razem w Ruszelczycach
Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Cze$¢ V zamoéwienia: Prowadzenie zaje¢ ,,Ucze si¢ szybciej” z uczniami Kklas I-111 w Szkole

Podstawowej w Bachowie, Szkole Podstawowej w Babicach, Szkole Podstawowej w Krzywczy

Szkole Podstawowej w Reczpolu.

1. Przedmiot zamoéwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2
Poprawa jakosci i ksztalcenia ogodlnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Dla
Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem JesteSmy Razem w Ruszelczycach
Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamOwienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

INFORMACJE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA

V.

Termin i miejsce realizacji zamowienia:
1. Termin realizacji zamdéwienia:
1) Cze$¢ I zamowienia: wrzesien 2018r. — grudzien 2018r.
2) Cze$¢ Il zamoOwienia: wrzesien 2018 r. — styczen 2019r.
3) Cze$¢ Il zamoéwienia: wrzesien 2018r. — grudzien 2018r
4) Cze$¢ IV zamoéwienia: wrzesien 2018 r. — styczen 2019r
5) Cze$¢ V zamdwienia: wrzesien 2018r. — czerwiec 2019r.
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2. Migjsce realizacji zamowienia (dotyczy wszystkich 5 czesci):
1) Szkota Podstawowa w Bachowie
2) Szkola Podstawowa w Babicach

3) Szkola Podstawowa w Krzywczy
4) Szkola Podstawowa w Reczpolu.
3. Sale zostang Wykonawcy udostepnione nieodptatnie.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spelnienia(czesé I-V)

O realizacje zamowienia moga ubiegac si¢ wszystkie osoby fizyczne i prawne, ktore:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

posiadaja niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami

1)
2)

3)

zdolnymi do wykonania zamowienia;

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu/kryteria dopuszczajace:

1)

2)

posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynno$ci, jezeli ustawy

naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien

Wykonawca zlozy oSwiadczenie stanowigce zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
posiadanie niezb¢dnej wiedzy i do§wiadczenia:

a)

b)

Czes¢ I. Szkolenie dla nauczycieli z zakresu mnemotechnik — szkolenie w zakresie
poznania zasad efektywnej nauki, zapamietywania informacji w oparciu o najnowsze
badania z zakresu neurologii mézgu i funkcjonowania proceséw poznawczych czlowieka:
Wykonawca ubiegajacy si¢ o ta czeS¢ zamoOwienia jest zobowigzany wykazaé, ze
przeprowadzil w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli
z tematyki okreS$lonej dla | czeSci zamowienia. Na potwierdzenie powyzszych warunkow
Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych ushug zgodnie z zalacznikiem nr 6 do
zapytania ofertowego;

Czes¢ II: Szkolenie dla nauczycieli z zakresu TIK - Podniesienie kompetencji
i kwalifikacji zawodowych nauczycieli wszystkich przedmiotow w zakresie korzystania z
narzedzi TIK i wlaczenia do nauczania przedmiotowego: Wykonawca ubiegajacy si¢ o ta
cze$¢ zamoOwienia jest zobowigzany wykazac, ze przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli z zakresu stosowania technologii
informacyjno-komunikacyjnych. Na potwierdzenie powyzszych warunkéw Wykonawca
przedstawi wykaz zrealizowanych ustug zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do zapytania
ofertowego;

Czes¢ 1II: Szkolenie dla nauczycieli z zakresu doskonalenia kompetencji nauczycieli
przedmiotéw przyrodniczych — Metody aktywizujace wuczniéow na lekcjach
z przedmiotéw przyrodniczych oraz szkolenie Eksperyment przyrodniczy: Wykonawca
ubiegajacy si¢ o tg czgS¢ zamowienia jest zobowigzany wykazaé, ze przeprowadzit w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli z zakresu doskonalenia
kompetencji nauczycieli z przedmiotéw przyrodniczych. Na potwierdzenie powyzszych
warunkow Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych ustug zgodnie z zalacznikiem nr 6
do zapytania ofertowego;

Cze$¢ 1V: Szkolenie z zakresu — Indywidualizacja pracy z uczniem ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz wsparcie ucznia mlodszego w zakresie metod pracy
z Uczniem ze SPE:
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Wykonawca ubiegajacy si¢ o tg cze$¢ zamowienia jest zobowigzany wykazac, ze przeprowadzit w
ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli z zakresu pracy
z dzieckiem/uczniem z SPE. Na potwierdzenie powyzszego warunku Wykonawca przedstawi
wykaz zrealizowanych ustug zgodnie z zalacznikiem nr 6 do zapytania ofertowego;

Cz¢$¢ V: Prowadzenie zaje¢ ,,Ucze si¢ szybciej” z uczniami klas I-111 w Szkole Podstawowej
w Bachowie, Szkole Podstawowej w Babicach, Szkole Podstawowej w Krzywczy Szkole
Podstawowej w Reczpolu:

Wykonawca ubiegajacy si¢ o ta cze$¢ zamowienia jest zobowigzany wykazacé, ze przeprowadzit w

ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - w tym czasie) co najmniej 2 ustugi z zakresie prowadzonych zajeé

z tematyki zblizonej lub tozsamej dla tej czeSci zamoOwienia. Na potwierdzenie powyzszego

warunku Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych ustug zgodnie z zalacznikiem nr 6 do

zapytania ofertowego.
3) posiadanie kadry niezbednej do prawidlowej realizacji przedmiotu zamdwienia:

a) dla czgsci: I, 1II, IV, V: Wykonawca wykaze ze dysponuje €O najmniej
2 trenerami/nauczycielami. Trener/nauczyciel prowadzacy szkolenie musi posiadac tgcznie:
Wyksztatcenie wyzsze; minimum 2 — letnie do§wiadczenie w prowadzeniu szkolen/zaje¢ dla
nauczycieli. Na potwierdzenie powyzszego warunku Wykonawca przedstawi wykaz
potencjatu kadrowego zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego;

b) dla czesci III: Wykonawca wykaze ze dysponuje 1 trenerem/nauczycielem.
Trener/nauczyciel prowadzacy szkolenie musi posiada¢ lacznie: Wyksztatcenie wyzsze;
minimum 2 — letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolefn/zaj¢¢ dla nauczycieli. Na
potwierdzenie powyzszego warunku Wykonawca przedstawi wykaz potencjatu kadrowego
zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego.

4) znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia:

Wykonawca ztozy o$wiadczenie stanowiace zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni bgda Wykonawcy powiazani osobowo i kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnos$ci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia, ze pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajacym nie wystepuja powigzania
osobowe lub kapitalowe, wykonawca sklada wraz oferta wypeklnione i podpisane os$wiadczenie
stanowigce zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia wyzej opisanych warunkéw udzialu Wykonawcy
W postepowaniu wg formuty spetnia/nie spetnia na podstawie ztozonych dokumentow.

Brak dokumentow lub zlozenie dokumentow niezgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym bedzie skutkowalo wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postepowania
ofertowego.

Niespelnienie jakiegokolwiek z wyzej wymienionych warunkéw, skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy i odrzuceniem oferty.
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VIl. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane w postepowaniu
W tym dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu i
niepodleganie wykluczeniu z postepowania: Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ w terminie, miejscu i
formie okreslonej w niniejszym zaproszeniu:
1. Oferte skladajacg sie z:

1) wypetnionego formularza ofertowego o tresci zgodnej z okreslong we wzorze, stanowigcym
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

2) os$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych (zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego) — podpisane przez Wykonawce nalezy przedtozy¢ w oryginale lub
uwierzytelnionej kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez
organ rownorzedny w §wietle obowigzujacych przepisow

3) pelnomocnictwa do podpisania oferty w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik. Pelnomocnictwo winno by¢ sporzadzone na zasadach okreslonych w czesci X
ust. 5 zapytania ofertowego;

4) dokumentéw i o§wiadczen wymienionych w ust. 2 i 3 niniejszej czesci.

2. O$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow — wg wzoru okreslonego W zalaczniku nr 4
do zapytania ofertowego. Uwaga! W przypadku oferty sktadanej przez WykonawcoOw
wspolnie, w/w dokument sktada kazdy z Wykonawcow osobno;

2) wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji poszczegdlnych czgéci zamowienia
odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamOwienia, Wg WZzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego;

3) wykaz zrealizowanych szkolen/zaje¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 6 do zapytania
ofertowego.

3. Oswiadczenie i dokumenty potwierdzajace niepodleganie Wykonawcy wykluczeniu

Z postepowania

1) os$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkoéw
— wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do zapytania ofertowego; sktada kazdy z
Wykonawcow osobno.

VIIl. Wymagania dotyczace ofert skladanych przez wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdélnie
0 udzielenie zaméwienia.

1. Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie, o ile spetniajg warunki okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawcy, ktorzy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zamoOwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

3. Wykonawcy ubiegajacy sie¢ wspdlnie o udzielenie zamOwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Do oferty skladanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo dla ustanowionego pelnomocnika, z ktoérego winno wynikac:

1) ktoérego postepowania dotyczy;

2) kto jest ustanowionym petnomocnikiem;

3) jakie podmioty ubiegaja si¢ wspolnie o zamowienie;

4) zakres umocowania (reprezentowanie w postgpowaniu czy reprezentowanie w postepowaniu
oraz zawarcie umowy).

5. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o
udzielenie zamowienia.
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Kazdy z Wykonawcow (cztonkoéw konsorcjum, spotki cywilnej) sktadajacych oferte wspolng musi
wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw. W tym celu
konsorcjum sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w czeSci VI ust. 3 pkt 1, podpisane przez
wszystkich Wykonawcow.

Oswiadczenia, formularze, dokumenty sporzadzane na zataczonych wzorach, sktada i podpisuje w
imieniu wszystkich Wykonawcow, Petnomocnik wpisujac w miejscu przeznaczonym na podanie
nazwy 1 adresu wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte
wspolna.

W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio tych Wykonawcow sa poswiadczone za zgodno$¢
Z oryginatem przez Wykonawcow, ktérych dokumenty dotycza.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajacego wytacznie z Pelnomocnikiem,
ktérego adres nalezy wpisa¢ na formularzu oferty.

Termin zwiazania oferta.

Okres zwigzania Wykonawcow ztozong oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu

sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca: ofert¢ moze ztozyé osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie.

Tres¢ oferty:

1)

2)

3)

4)

ofert¢ stanowi wypetniony druk ,,OFERTA” z wypelionymi zatgcznikami i wymaganymi
dokumentami, zaswiadczeniami 1 oSwiadczeniami;

Wykonawcy przedstawiag oferty zgodne w tresci z niniejszym zaproszeniem do sktadania ofert.
Do oferty dotaczone zostang wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymagane postanowieniami
niniejszego zapytania ofertowego, w tym m.in. czes$ci VII niniejszego zapytania;

kazdy Wykonawca ztozy tylko jedna oferte zawierajaca jedna jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej alternatywne rozwigzania,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru. Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca do oferty dotaczyl dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynikaé
uprawnienie do podpisywania oferty. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej
oferte nie wynika z wlasciwego rejestru do oferty nalezy dotaczyé pelnomocnictwo/umocowanie
prawne.

Forma skladanych dokumentéw (oryginal/kserokopia):

1)

2)

3)

wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw albo kserokopii. Dokumenty ztozone
w formie kserokopii, musza by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy na kazdej zadrukowanej stronie lub przynajmniej na stronie
ostatniej dokumentu;

w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz
w przypadku podmiotéw, oddajagcych do dyspozycji Wykonawcy niezbedne zasoby, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy tych podmiotow musza by¢ opatrzone
klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginalem” i poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub te podmioty;

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
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Poprawki w tresci oferty: wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany (rowniez przy

uzyciu korektora) musza by¢ parafowane przez osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty musza by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez

Zamawiajacego wzorcami (zatacznikami), i powinny zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych

dokumentach.

Pelnomocnictwo:

1) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
petlnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

2) pelnomocnictwo nalezy przedtozy¢ w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ma mozliwo$¢ zastrzezenia dokumentu/ow

stanowigcego/ych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy. W takim przypadku nalezy umiesci¢ ten

dokument/y w odrgbnym zalgczniku wraz z oswiadczeniem (adnotacja), ze informacje w tym
zakresie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢ ogdlnie udostepniane.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce.

Sposdb udzielania wyjasnien dotyczacych dokumentacji

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy
dopuszcza nizej wymienione formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) $rodki komunikacji elektronicznej: poczta elektroniczna;

2) operator pocztowy;

3) Kkurier;

4) osobiste dorgczenie.

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien w imieniu Zamawiajacego jest: Ewa Pekalska —tel. 16 671 14 86 wew. 31.

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji za
pomocg poczty elektronicznej.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane drogg elektroniczng nalezy
przesyta¢ na adres sekretariat@krzywcza.pl lub epekalska@krzywcza.pl.

Kazda ze stron, ktéra przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje droga
elektroniczng, ma obowigzek na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania tg sama

droga.

W przypadku otrzymania o§wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien Iub informacji drogg elektroniczna,
ktoérej nie mozna odczyta¢, obowiazuje informacja negatywna.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wplynal do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci wplynat po uptywie terminu jego skladania lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie.

Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal zaproszenia bez ujawniania zrodta zapytan.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowa¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Wszelkie modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz
zmiany, w tym zmiany termindw, jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢
integralng czgscig zapytania ofertowego i1 beda wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i
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zobowigzania Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu
terminowi o ile taki zostanie wyznaczony.

XIl. Opakowanie, oznaczenia i zaadresowanie oferty.

1. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w trwale zamknigtym, nie przezroczystym opakowaniu np.
kopercie, uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert. Opakowanie powinno by¢ zaadresowane na Zamawiajacego z dopiskiem:
Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli i zajeé dla uczniow z
terenu Gminy Krzywcza w ramach projektu pn. Stkoly marzen w ramach projektu pn.,,Szkoly
marzen” nrwniosku RPPK.09.01.00-18-0007/17 wspélfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego 2014-2020.. Nie otwieraé
przed 23.08.2018r. godz. 9.00. Z dopiskiem na ktora czgs¢ sktadana jest oferta.

2. Opakowanie poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisane nazwa i adresem Wykonawcy.

XII1. Skladanie ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Mieszkanca Krzywcza 36 37-755 Krzywcza osobiscie
lub za posrednictwem poczty badz kuriera.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23.08.2018r. 0 godz. 9%.

3. Otwarcie ztozonych ofert odb¢dzie si¢ w Urzedzie Gminy Krzywcza w dniu 23.08.2018r. 0 godzinie
9™ pok. nr 5.

4. Otwarcia i oceny ztozonych ofert dokona Komisja powotlana przez Wojta Gminy Krzywcza.

5. Dla waznos$ci zlozenia oferty w terminie liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty do miejsca
wyznaczonego jak w ust. 1.

6. Oferty ztozone po tym terminie, zostang zwrdcone bez otwierania.

X1V. Informacje o trybie oceny ofert.

1. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem ofertowym, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.

3. Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny, zgodnie z kryteriami oceny
ofert okre§lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie przedstawiala
najkorzystniejsza cen¢ z punktu widzenia kryterium oceny ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonej procedury w trybie zapytania
ofertowego podajac przyczyne uniewaznienia.

6. Zamawiajacy dokona oceny ofert dla kazdej czgséci oddzielnie.

XV.  Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng oferty (brutto) nalezy poda¢ jako ceng ryczattowa, tzn. ceng¢ za wykonanie catosci zamowienia
dla poszczegolnych czgséci osobno.

2. Wykonawca kalkulujac cen¢ jednostkowg brutto winien uja¢ wszystkie elementy i1 skladniki
cenotworcze majgce wplyw na ceng jednostkowa. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania,
musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem podatku VAT (wg obowiazujacej
stawki) zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Na ceng catkowita za realizacj¢ uslugi sklada si¢: koszt przeprowadzenia poszczegdlnych
szkolen/zaje¢ (modutéw szkoleniowych), koszt dojazdu na miejsce szkolenia oraz koszt
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XVII.
1.

prowadzenia  dokumentacji  szkoleniowej, przeprowadzenie egzaminu  wewngtrznego,
przeprowadzenie ewaluacji szkolen, wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolen.
Rozliczenia migdzy Wykonawcag a Zamawiajagcym mogg by¢ prowadzone wylacznie w zlotych
polskich.
Wszystkie ceny nalezy podawaé z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Wykonawca pozostanie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni.
Kryterium i sposéb oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryteriami:
1) Cena - waga kryterium 70 % (max 70 pkt);
2) Doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkolen/prowadzonych zajeé z obszaru zlecanego
szkolenia/zajeé. - waga kryterium 30% (max 30 pkt).
Sposob obliczania wartosci punktowej dla poszczegolnych kryteriow:
1) Kkryterium ,,cena” Kc - Ilo§¢ punktow w kryterium cena zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:
- oferta o najnizszej cenie otrzyma 70 pkt;
Cena min

gdzie:
Kc — ilo$¢ punktow w kryterium cena
C min. — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu ramach danej czgsci

zamOwienia
C bad. — cena oferty badanej w ramach danej czesci zamowienia

2) kryterium - ,doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkolen/prowadzonych zajeé
z obszaru zlecanego szkolenia/zajeé”

Lp. | Liczba szkolen/zaje¢ o tematyce analogicznej do tematyki Liczba
szkolenia/zaje¢ dla poszczegdlnych czgsci w ramach ktorej przyznanych
sktadana jest oferta, przeprowadzonych w okresie ostatnich trzech punktoéw
lat (jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
czasie)

1. | 2 szkolenia/zaj¢cia 0 pkt
2. | 3 szkolenia/zajgcia 5 pkt
3. | 4 szkolenia/zajecia 10 pkt
4. | 5-7 szkolen/zajec 20 pkt
5. | 8 —wiecej szkolen/zajeé 30 pkt

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktow sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Ostateczna ilo$¢ punktow dla kazdej badanej oferty stanowi¢ bedzie sume¢ punktow uzyskanych w
poszczegdlnych kryteriach.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizsza ceng.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty o cenie razaco niskiej, niewspotmiernej do
cen rynkowych. Oceny dokonywac bedzie komisja powolana przez Zamawiajgcego.

Okreslenie warunkéw zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z
wybranym Wykonawca w stosunku do treSci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy. Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:
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1) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepisoéw i innych dokumentow, w tym dokumentow
programowych Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020,
majacych wplyw na realizacj¢ umowy;

2) zmiany terminu i harmonogramu realizacji kursu z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

3) ostatecznej liczby Uczestnikow/Uczestniczek projektu

4) zmiany terminu ptatnosci,

5) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych zamawiajacy, dziatajac
z nalezyta starannoscig, nie mogt przewidziec,

6) w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia
warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy

2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawca musza byc¢
dokonywane w formie pisemnych aneksow do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem
niewazno$ci.

3. Zmiana trenera wskazanego w ofercie jest dopuszczalna tylko w przypadku zapewnienia trenera
spetniajacego minimalne wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym na wykazanie spetniania
warunku dysponowania potencjatem kadrowym dla Zadania w ramach ktérego oferta byta sktadana.

XVIII.Dodatkowe informacje

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Informacje o wynikach post¢gpowania Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na Swojej Stronie
internetowej oraz przekaze kazdemu Wykonawcy, ktory ztozyl oferte

3. Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie zobowigzany
przekaza¢ informacje niezbgdne do przygotowania projektu umowy, zgodnie ze wzorem umowy -
zalacznik nr 8.

XIX. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Krzywcza z siedziba w Krzywczy 36, 37-755
Krzywcza, tel.: +48 16 671-14-86, fax: 16 733-22-02, e-mail: sekretariat@krzywcza.pl,

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Krzywcza jest Pan Dariusz
Surowka tel.: 606-977-407, e-mail: dsurowka@kancelariaprawna.pl,

3) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego;

4) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zmianami), dalej ,,ustawa
Pzp”;

5) Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

11


mailto:sekretariat@krzywcza.pl
mailto:dsurowka@kancelariaprawna.pl

Fundusze : = Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita //‘ Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska PODKARPACKIE Strukturalne i Inwestycyjne

6) Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio jego dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
7) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
8) Osoba, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych,
C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
9) Osobie, ktorej dane osobowe dotycza, nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Wykonawca, wypelniajagc obowigzki informacyjne wynikajgcy z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem
0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio Iub posrednio pozyskat w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamdowienia publicznego w tym postepowaniu sklada stosowne oswiadczenie
zawarte w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Krzywcza, dnia 14 sierpnia 2018r.

Zaktaczniki:
1. Zalacznik nr 1 — Szczegdlowy wykaz i opis przedmiotu zamoéwienia dla poszczegdlnych czesci
zamoOwienia.
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.
3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych.
4. Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu.
5. Zatacznik nr 5 — Wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji poszczegdlnych czesci

zamOwienia odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania przedmiotu
zamOwienia na poszczegdlne czgsci.

6. Zalacznik nr 6 — Wykaz zrealizowanych lub realizowanych ushug potwierdzajacych spetnienie
warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie poszczeg6lnych czesci zamowienia

7. Zakacznik nr 7 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania
warunkow udzialu w postgpowaniu.

8. Zalacznik nr 8§ — Wzo6r umowy.

Zatwierdzam
Wojt Gminy

(-) Wacltaw Pawlowski
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