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Znak sprawy: 4/9.2/2018  Krzywcza, dnia 14 sierpnia 2018r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

na  

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli  

i zajęć dla uczniów z terenu Gminy Krzywcza  

w ramach projektu pn. „Szkoły marzeń” 

Nr wniosku: RPPK.09.02.00-18-0009/17 

 

 

Projekt pn. „Szkoły marzeń”  

realizowany w ramach  

  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 

Oś priorytetowa: IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie.   

Działanie: 9.2. Poprawa jakości kształcenia ogólnego.  

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie   

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 z dnia  

19 lipca 2017 r. wydane przez Ministerstwo Rozwoju.   

 

 

 

 

 

Zatwierdzono w dniu: 

14.08.2018 r. 

 

 

Wójt Gminy 

 

(-) Wacław Pawłowski 
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I. NAZWA (firma) oraz adres Zamawiającego 
Gmina Krzywcza 

Krzywcza 36, 37-755 Krzywcza 

NIP: 7952306307 

REGON: 650900393 

Telefon 16 671 14 86 

Adres e-mail: sekretariat@krzywcza.pl 

Strona internetowa: www.krzywcza.pl  

II. Podstawa prawna. 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego 

zgodnie z zasadą rozeznania rynku określoną w rozdziale II Wytycznych Instytucji Zarządzającej 

Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie 

udzielania zamówień współfinansowanych ze środków EFRR, w stosunku do których nie stosuje się 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 € 

netto. 

3. Niniejsze postępowanie jest współfinansowane w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Jakość edukacji i 

kompetencji w regionie, Działania 9.2 Poprawa jakości i kształcenia ogólnego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektów. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

5. Niniejsze zapytanie ofertowe zostało opublikowane na stronie internetowej Gminy Krzywcza 

oraz zostało wysłane do 3 potencjalnych Wykonawców. 

III. Kod wspólnego słownika zamówień CPV 

80500000 - 9 – usługi szkoleniowe 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

IV. Przedmiot zamówienia został podzielony na 5 części 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na wszystkie części zamówienia 

Część I zamówienia: 

Szkolenie dla nauczycieli z zakresu mnemotechnik – szkolenie w zakresie poznania zasad 

efektywnej nauki, zapamiętywania informacji w oparciu o najnowsze badania z zakresu neurologii 

mózgu i funkcjonowania procesów poznawczych człowieka.  

1. Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu realizacji projektu „Szkoły 

marzeń” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na 

lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działania 9.2 

Poprawa jakości i kształcenia ogólnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem 

Dla Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jesteśmy Razem w Ruszelczycach 

Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

Część II zamówienia:  

Szkolenie dla nauczycieli z zakresu TIK – Podniesienie kompetencji i kwalifikacji zawodowych 

nauczycieli wszystkich przedmiotów w zakresie korzystania z narzędzi TIK i włączenia do 

nauczania przedmiotowego. 

1. Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu realizacji projektu „Szkoły 

marzeń” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na 

lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działania 9.2 

Poprawa jakości i kształcenia ogólnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem 

mailto:sekretariat@krzywcza.pl
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Dla Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jesteśmy Razem w Ruszelczycach 

Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

Część III zamówienia: 

Szkolenie dla nauczycieli z zakresu doskonalenia kompetencji nauczycieli przedmiotów 

przyrodniczych – Metody aktywizujące uczniów na lekcjach z przedmiotów przyrodniczych oraz 

szkolenie Eksperyment przyrodniczy 

1. Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu realizacji projektu „Szkoły 

marzeń” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na 

lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działania 9.2 

Poprawa jakości i kształcenia ogólnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Dla 

Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jesteśmy Razem w Ruszelczycach 

Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego.  

Część IV zamówienia: Szkolenie z zakresu – Indywidualizacja pracy z uczniem ze specjalnymi 

potrzebami edukacyjnymi oraz wsparcie ucznia młodszego w zakresie metod pracy z Uczniem  ze 

SPE. 

1. Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu realizacji projektu „Szkoły 

marzeń” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na 

lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działania 9.2 

Poprawa jakości i kształcenia ogólnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Dla 

Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jesteśmy Razem w Ruszelczycach 

Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

Część V zamówienia: Prowadzenie zajęć „Uczę się szybciej” z uczniami klas I-III w Szkole 

Podstawowej w Bachowie, Szkole Podstawowej w Babicach, Szkole Podstawowej w Krzywczy 

Szkole Podstawowej w Reczpolu. 

1. Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu realizacji projektu „Szkoły 

marzeń” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na 

lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działania 9.2 

Poprawa jakości i kształcenia ogólnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Dla 

Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jesteśmy Razem w Ruszelczycach 

Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

INFORMACJE DOTYCZĄCE WSZYSTKICH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

V. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

1. Termin realizacji zamówienia:  

1) Część I zamówienia: wrzesień 2018r. – grudzień 2018r. 

2) Część II zamówienia: wrzesień 2018 r. – styczeń 2019r. 

3) Część III zamówienia: wrzesień 2018r. – grudzień 2018r 

4) Część IV zamówienia: wrzesień 2018 r. – styczeń 2019r 

5) Część V zamówienia: wrzesień 2018r. – czerwiec 2019r. 



 
 

4 

 

2. Miejsce realizacji zamówienia (dotyczy wszystkich 5 części):  

1) Szkoła Podstawowa w Bachowie 

2) Szkoła Podstawowa w Babicach 

3) Szkoła Podstawowa w Krzywczy  

4) Szkoła Podstawowa w Reczpolu.  

3. Sale zostaną Wykonawcy udostępnione nieodpłatnie. 

VI. Warunki udziału w postępowaniu  oraz sposób dokonywania oceny ich spełnienia(część I-V) 

1. O realizację zamówienia mogą ubiegać się wszystkie osoby fizyczne i prawne, które: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia; 

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

2. Warunki udziału w postępowaniu/kryteria dopuszczające: 

1) posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

Wykonawca złoży oświadczenie stanowiące załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

2) posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia: 

a) Część I: Szkolenie dla nauczycieli z zakresu mnemotechnik – szkolenie w zakresie 

poznania zasad efektywnej nauki, zapamiętywania informacji w oparciu o najnowsze 

badania z zakresu neurologii mózgu i funkcjonowania procesów poznawczych człowieka: 

Wykonawca ubiegający się o tą część zamówienia jest zobowiązany wykazać, że 

przeprowadził w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli 

z tematyki określonej dla I części zamówienia. Na potwierdzenie powyższych warunków 

Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych usług zgodnie z załącznikiem nr 6 do 

zapytania ofertowego; 

b) Część II: Szkolenie dla nauczycieli z zakresu TIK – Podniesienie kompetencji 

i kwalifikacji zawodowych nauczycieli wszystkich przedmiotów w zakresie korzystania z 

narzędzi TIK i włączenia do nauczania przedmiotowego: Wykonawca ubiegający się o tą 

część zamówienia jest zobowiązany wykazać, że przeprowadził w ciągu ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli z zakresu stosowania technologii 

informacyjno-komunikacyjnych. Na potwierdzenie powyższych warunków Wykonawca 

przedstawi wykaz zrealizowanych usług zgodnie z załącznikiem nr 6 do zapytania 

ofertowego; 

c) Część III: Szkolenie dla nauczycieli z zakresu doskonalenia kompetencji nauczycieli 

przedmiotów przyrodniczych – Metody aktywizujące uczniów na lekcjach 

z przedmiotów przyrodniczych oraz szkolenie Eksperyment przyrodniczy: Wykonawca 

ubiegający się o tą część zamówienia jest zobowiązany wykazać, że przeprowadził w ciągu 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli z zakresu doskonalenia 

kompetencji nauczycieli z przedmiotów przyrodniczych. Na potwierdzenie powyższych 

warunków Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych usług zgodnie z załącznikiem nr 6 

do zapytania ofertowego; 

Część IV: Szkolenie z zakresu – Indywidualizacja pracy z uczniem ze specjalnymi 

potrzebami edukacyjnymi oraz wsparcie ucznia młodszego w zakresie metod pracy 

z Uczniem ze SPE: 



 
 

5 

 

Wykonawca ubiegający się o tą część zamówienia jest zobowiązany wykazać, że przeprowadził w 

ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym czasie) co najmniej 2 szkolenia dla nauczycieli z zakresu pracy 

z dzieckiem/uczniem z SPE. Na potwierdzenie powyższego warunku Wykonawca przedstawi 

wykaz zrealizowanych usług zgodnie z załącznikiem nr 6 do zapytania ofertowego; 

Część V: Prowadzenie zajęć „Uczę się szybciej” z uczniami klas I-III w Szkole Podstawowej 

w Bachowie, Szkole Podstawowej w Babicach, Szkole Podstawowej w Krzywczy Szkole 

Podstawowej w Reczpolu:  

Wykonawca ubiegający się o tą część zamówienia jest zobowiązany wykazać, że przeprowadził w 

ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym czasie) co najmniej 2 usługi z zakresie prowadzonych zajęć 

z tematyki zbliżonej lub tożsamej dla tej części zamówienia. Na potwierdzenie powyższego 

warunku Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych usług zgodnie z załącznikiem nr 6 do 

zapytania ofertowego. 

3) posiadanie kadry niezbędnej do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia: 

a) dla części: I, II, IV, V: Wykonawca wykaże że dysponuje co najmniej 

2 trenerami/nauczycielami. Trener/nauczyciel prowadzący szkolenie musi posiadać łącznie: 

Wykształcenie wyższe; minimum 2 – letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/zajęć dla 

nauczycieli. Na potwierdzenie powyższego warunku Wykonawca przedstawi wykaz 

potencjału kadrowego zgodnie z załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego; 

b) dla części III: Wykonawca wykaże że dysponuje 1 trenerem/nauczycielem. 

Trener/nauczyciel prowadzący szkolenie musi posiadać łącznie: Wykształcenie wyższe; 

minimum 2 – letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/zajęć dla nauczycieli. Na 

potwierdzenie powyższego warunku Wykonawca przedstawi wykaz potencjału kadrowego 

zgodnie z załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego. 

4) znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia: 

Wykonawca złoży oświadczenie stanowiące załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

3. Z udziału w postępowaniu wykluczeni będą Wykonawcy powiązani osobowo i kapitałowo 

z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta 

lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych; 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

4. W celu potwierdzenia, że pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym nie występują powiązania 

osobowe lub kapitałowe, wykonawca składa wraz ofertą wypełnione i podpisane oświadczenie 

stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5. Zamawiający dokona oceny spełnienia wyżej opisanych warunków udziału Wykonawcy 

w postępowaniu wg formuły spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych dokumentów.  

6. Brak dokumentów lub złożenie dokumentów niezgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 

zapytaniu ofertowym będzie skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postępowania 

ofertowego. 

7. Niespełnienie jakiegokolwiek z wyżej wymienionych warunków, skutkować będzie wykluczeniem 

Wykonawcy i odrzuceniem oferty. 
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VII. Dokumenty i oświadczenia wymagane w postępowaniu 

W tym dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu i 

niepodleganie wykluczeniu z postępowania: Wykonawca jest zobowiązany złożyć w terminie, miejscu i 

formie określonej w niniejszym zaproszeniu: 

1. Ofertę składającą się z: 

1) wypełnionego formularza ofertowego o treści zgodnej z określoną we wzorze, stanowiącym 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego; 

2) oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych (załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego) – podpisane przez Wykonawcę należy przedłożyć w oryginale lub 

uwierzytelnionej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub przez 

organ równorzędny w świetle obowiązujących przepisów 

3) pełnomocnictwa do podpisania oferty w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje 

pełnomocnik. Pełnomocnictwo winno być sporządzone na zasadach określonych w części X 

ust. 5 zapytania ofertowego; 

4) dokumentów i oświadczeń wymienionych w ust. 2 i 3 niniejszej części. 

2. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

1) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków – wg wzoru określonego w załączniku nr 4 

do zapytania ofertowego. Uwaga! W przypadku oferty składanej przez Wykonawców 

wspólnie, w/w dokument składa każdy z Wykonawców osobno; 

2) wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji poszczególnych części zamówienia 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego; 

3) wykaz zrealizowanych szkoleń/zajęć wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do zapytania 

ofertowego. 

3. Oświadczenie i dokumenty potwierdzające niepodleganie Wykonawcy wykluczeniu 

z postępowania 

1) oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków 

– wg wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do zapytania ofertowego; składa każdy z 

Wykonawców osobno. 

VIII. Wymagania dotyczące ofert składanych przez wykonawców ubiegających się wspólnie 

o udzielenie zamówienia. 

1. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone w 

niniejszym zapytaniu ofertowym. 

2. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Do oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

należy załączyć pełnomocnictwo dla ustanowionego pełnomocnika, z którego winno wynikać: 

1)  którego postępowania dotyczy; 

2)  kto jest ustanowionym pełnomocnikiem; 

3)  jakie podmioty ubiegają się wspólnie o zamówienie; 

4) zakres umocowania (reprezentowanie w postępowaniu czy reprezentowanie w postępowaniu 

oraz zawarcie umowy). 

5. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o 

udzielenie zamówienia. 
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6. Każdy z Wykonawców (członków konsorcjum, spółki cywilnej) składających ofertę wspólną musi 

wykazać brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków. W tym celu 

konsorcjum składa oświadczenie, o którym mowa w części VI ust. 3 pkt 1, podpisane przez 

wszystkich Wykonawców. 

7. Oświadczenia, formularze, dokumenty sporządzane na załączonych wzorach, składa i podpisuje w 

imieniu wszystkich Wykonawców, Pełnomocnik wpisując w miejscu przeznaczonym na podanie 

nazwy i adresu wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę 

wspólną. 

8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie 

dokumentów dotyczących odpowiednio tych Wykonawców są poświadczone za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawców, których dokumenty dotyczą. 

9. Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z Pełnomocnikiem, 

którego adres należy wpisać na formularzu oferty. 

IX. Termin związania ofertą. 

Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu  

składania ofert. 

X. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Wykonawca: ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie 

posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie. 

2. Treść oferty: 

1) ofertę stanowi wypełniony druk „OFERTA” z wypełnionymi załącznikami i wymaganymi 

dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami; 

2) Wykonawcy przedstawią oferty zgodne w treści z niniejszym zaproszeniem do składania ofert. 

Do oferty dołączone zostaną wszystkie dokumenty i oświadczenia wymagane postanowieniami 

niniejszego zapytania ofertowego, w tym m.in. części VII niniejszego zapytania; 

3) każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę zawierającą jedną jednoznacznie opisaną 

propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywne rozwiązania, 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

4) oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru. Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca do oferty dołączył dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać 

uprawnienie do podpisywania oferty. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej 

ofertę nie wynika z właściwego rejestru do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo/umocowanie 

prawne. 

3. Forma składanych dokumentów (oryginał/kserokopia): 

1) wymagane dokumenty należy złożyć w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone 

w formie kserokopii, muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i podpisane 

przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy na każdej zadrukowanej stronie lub przynajmniej na stronie 

ostatniej dokumentu; 

2) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 

w przypadku podmiotów, oddających do dyspozycji Wykonawcy niezbędne zasoby, kopie 

dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy tych podmiotów muszą być opatrzone 

klauzulą „za zgodność z oryginałem” i poświadczone za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę lub te podmioty; 

3) Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu 

wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub 

budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości. 
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4. Poprawki w treści oferty: wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany (również przy 

użyciu korektora) muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

5. Dokumenty muszą być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 

Zamawiającego wzorcami (załącznikami), i powinny zawierać informacje i dane określone w tych 

dokumentach. 

6. Pełnomocnictwo:  

1) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawcy; 

2) pełnomocnictwo należy przedłożyć w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii. 

7. Zamawiający informuje, że Wykonawca ma możliwość zastrzeżenia dokumentu/ów 

stanowiącego/ych tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy. W takim przypadku należy umieścić ten 

dokument/y w odrębnym załączniku wraz z oświadczeniem (adnotacją), że informacje w tym 

zakresie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być ogólnie udostępniane. 

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, 

poświadczonym przez Wykonawcę. 

XI. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących dokumentacji 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w formie pisemnej. Zamawiający 

dopuszcza niżej wymienione formy porozumiewania się z Wykonawcami: 

1) środki komunikacji elektronicznej: poczta elektroniczna; 

2) operator pocztowy; 

3) kurier; 

4) osobiste doręczenie. 

2. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania 

wyjaśnień w imieniu Zamawiającego jest: Ewa Pękalska –tel. 16 671 14 86 wew. 31. 

3. Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji za 

pomocą poczty elektronicznej. 

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane drogą elektroniczną należy 

przesyłać na adres sekretariat@krzywcza.pl lub epekalska@krzywcza.pl.  

5. Każda ze stron, która przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje drogą 

elektroniczną, ma obowiązek na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt jej otrzymania tą samą 

drogą. 

6. W przypadku otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji drogą elektroniczną, 

której nie można odczytać, obowiązuje informacja negatywna. 

7. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert. 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści wpłynął po upływie terminu jego składania lub dotyczy 

udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. 

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie. 

10. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, 

którym przekazał zaproszenia bez ujawniania źródła zapytań. 

11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz 

zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się 

integralną częścią zapytania ofertowego i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i 

mailto:sekretariat@krzywcza.pl
mailto:epekalska@krzywcza.pl
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zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu 

terminowi o ile taki zostanie wyznaczony.  

XII. Opakowanie, oznaczenia i zaadresowanie oferty. 

1. Wykonawca powinien umieścić ofertę w trwale zamkniętym, nie przezroczystym opakowaniu np. 

kopercie, uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert. Opakowanie powinno być zaadresowane na Zamawiającego z dopiskiem: 

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli i zajęć dla uczniów z 

terenu Gminy Krzywcza w ramach projektu pn. Szkoły marzeń w ramach projektu pn.„Szkoły 

marzeń” nr wniosku RPPK.09.01.00-18-0007/17 współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 2014-2020.. Nie otwierać 

przed 23.08.2018r. godz. 9.00. Z dopiskiem na którą część składana jest oferta. 

2. Opakowanie poza oznakowaniem jak wyżej musi być opisane nazwą i adresem Wykonawcy. 

XIII. Składanie ofert. 

1. Oferty należy składać w Biurze Obsługi Mieszkańca Krzywcza 36 37-755 Krzywcza osobiście 

lub za pośrednictwem poczty bądź kuriera. 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 23.08.2018r. o godz. 9
00

. 

3. Otwarcie złożonych ofert odbędzie się w Urzędzie Gminy Krzywcza w dniu 23.08.2018r. o godzinie 

9
15 

pok. nr 5. 

4. Otwarcia i oceny złożonych ofert dokona Komisja powołana przez Wójta Gminy Krzywcza. 

5. Dla ważności złożenia oferty w terminie liczy się data i godzina dostarczenia oferty do miejsca 

wyznaczonego jak w ust. 1. 

6. Oferty złożone po tym terminie, zostaną zwrócone bez otwierania. 

XIV. Informacje o trybie oceny ofert. 

1. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

2. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z niniejszym zaproszeniem ofertowym, nie powodujące istotnych 

zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

3. Oferty, które nie zostaną odrzucone, zostaną poddane procedurze oceny, zgodnie z kryteriami oceny 

ofert określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie przedstawiała 

najkorzystniejszą cenę z punktu widzenia kryterium oceny ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury w trybie zapytania 

ofertowego podając przyczynę unieważnienia. 

6. Zamawiający dokona oceny ofert dla każdej części oddzielnie. 

XV. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cenę oferty (brutto) należy podać jako cenę ryczałtową, tzn. cenę za wykonanie całości zamówienia 

dla poszczególnych części osobno. 

2. Wykonawca kalkulując cenę jednostkową brutto winien ująć wszystkie elementy i składniki 

cenotwórcze mające wpływ na cenę jednostkową. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, 

musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT (wg obowiązującej 

stawki) zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

3. Na cenę całkowitą za realizację usługi składa się: koszt przeprowadzenia poszczególnych 

szkoleń/zajęć (modułów szkoleniowych), koszt dojazdu na miejsce szkolenia oraz koszt 
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prowadzenia dokumentacji szkoleniowej, przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego, 

przeprowadzenie ewaluacji szkoleń, wydanie zaświadczeń o ukończeniu szkoleń. 

4. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym mogą być prowadzone wyłącznie w złotych 

polskich. 

5. Wszystkie ceny należy podawać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Wykonawca pozostanie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 

XVI. Kryterium i sposób oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryteriami: 

1) Cena - waga kryterium 70 % (max 70 pkt); 

2) Doświadczenie wykonawcy w realizacji szkoleń/prowadzonych zajęć z obszaru zlecanego 

szkolenia/zajęć. - waga kryterium 30% (max 30 pkt). 

2. Sposób obliczania wartości punktowej dla poszczególnych kryteriów: 

1) kryterium „cena” Kc - Ilość punktów w kryterium cena zostanie obliczona na podstawie 

poniższego wzoru: 

- oferta o najniższej cenie otrzyma 70 pkt; 

           Cena min 

Kc =--------------- x 70 

           C bad 

gdzie: 

Kc – ilość punktów w kryterium cena 

C min. – najniższa cena spośród ofert nie podlegających odrzuceniu ramach danej części 

zamówienia 

C bad. – cena oferty badanej w ramach danej części zamówienia 

2) kryterium – „doświadczenie wykonawcy w realizacji szkoleń/prowadzonych zajęć 

z obszaru zlecanego szkolenia/zajęć”  

Lp. Liczba szkoleń/zajęć o tematyce analogicznej do tematyki 

szkolenia/zajęć dla poszczególnych części  w ramach której 

składana jest oferta, przeprowadzonych w okresie ostatnich trzech 

lat (jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

czasie) 

Liczba 

przyznanych 

punktów 

1. 2 szkolenia/zajęcia 0 pkt 

2. 3 szkolenia/zajęcia 5 pkt 

3. 4 szkolenia/zajęcia 10 pkt 

4. 5 – 7 szkoleń/zajęć 20 pkt 

5. 8 – więcej szkoleń/zajęć 30 pkt 

 
3. Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która zgodnie z powyższymi kryteriami oceny ofert 

uzyska najwyższą liczbę punktów spośród ofert nie podlegających odrzuceniu. 

4. Ostateczna ilość punktów dla każdej badanej oferty stanowić będzie sumę punktów uzyskanych w 

poszczególnych kryteriach. 

5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z niższą ceną. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty o cenie rażąco niskiej, niewspółmiernej do 

cen rynkowych. Oceny dokonywać będzie komisja powołana przez Zamawiającego. 

XVII. Określenie warunków zmiany umowy  

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy z 

wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy. Dopuszczalne będą zmiany, dotyczące w szczególności: 
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1) zmiany jakichkolwiek rozporządzeń i przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów 

programowych Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020, 

mających wpływ na realizację umowy; 

2) zmiany terminu i harmonogramu realizacji kursu  z przyczyn niezależnych od Wykonawcy; 

3) ostatecznej liczby Uczestników/Uczestniczek projektu 

4) zmiany terminu płatności, 

5) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając 

z należytą starannością, nie mógł przewidzieć; 

6) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie 

pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być 

dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem 

nieważności. 

3. Zmiana trenera wskazanego w ofercie jest dopuszczalna tylko w przypadku zapewnienia trenera 

spełniającego minimalne wymagania określone w zapytaniu ofertowym na wykazanie spełniania 

warunku dysponowania potencjałem kadrowym dla Zadania w ramach którego oferta była składana. 

XVIII. Dodatkowe informacje 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Informacje o wynikach postępowania Zamawiający niezwłocznie zamieści na swojej stronie 

internetowej oraz przekaże każdemu Wykonawcy, który złożył ofertę 

3. Wykonawcę, którego oferta została wybrana, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o miejscu 

i terminie zawarcia umowy. 

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie zobowiązany 

przekazać informacje niezbędne do przygotowania projektu umowy, zgodnie ze wzorem umowy - 

załącznik nr 8.  

XIX. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych. 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Krzywcza z siedzibą w Krzywczy 36, 37-755 

Krzywcza, tel.: +48 16 671-14-86, fax: 16 733-22-02, e-mail: sekretariat@krzywcza.pl, 

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Krzywcza jest Pan Dariusz 

Surówka tel.: 606-977-407, e-mail: dsurowka@kancelariaprawna.pl, 

3) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

przetargu nieograniczonego; 

4) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 

r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zmianami), dalej „ustawa 

Pzp”; 

5) Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

mailto:sekretariat@krzywcza.pl
mailto:dsurowka@kancelariaprawna.pl
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6) Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio jego dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

8) Osoba, której dane osobowe dotyczą posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku 

gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 

9) Osobie, której dane osobowe dotyczą, nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

2. Wykonawca, wypełniając obowiązki informacyjne wynikający z art. 13 lub art. 14 RODO względem 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania 

się o udzielenie zamówienia publicznego w tym postępowaniu składa stosowne oświadczenie 

zawarte w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). 

 

Krzywcza, dnia 14 sierpnia 2018r. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy wykaz i opis przedmiotu zamówienia dla poszczególnych części 

zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy.  

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych. 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

5. Załącznik nr 5 – Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji poszczególnych części 

zamówienia odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania przedmiotu 

zamówienia na poszczególne części. 

6. Załącznik nr 6 –. Wykaz zrealizowanych lub realizowanych usług potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie poszczególnych części zamówienia 

7. Załącznik nr 7 – Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania 

warunków udziału w postępowaniu. 

8. Załącznik nr 8 – Wzór umowy. 

 

 

           Zatwierdzam 

 

Wójt Gminy 

 

(-) Wacław Pawłowski 


