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Krzywcza, dnia 09 grudnia 2019 r.
Znak postepowania: OA.271.1.41.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Krzywcza, 37-755 Krzywcza 36 w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Przedszkolaki z usmiechem”
wspoffinansowanego przez Unie Europejskq w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego 2014-2020, O$ priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatanie 9.1 Rozwdj
Edukacji przedszkolnej

zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zadania pod nazwa:

»,Dostawa pomocy dydaktycznych, zabawek, artykutéw plastycznych i sprzetu elektronicznego dla oddziatu
przedszkolnego w Przedszkolu w Zespole Szkét w Krzywezy
dla potrzeb realizacji projektu Przedszkolaki z usmiechem”

ROZDZIAL |
ZAMAWIAJACY
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Gmina Krzywcza 37-755 Krzywcza 36.
2. Adres do korespondenciji: 37-755 Krzywcza 36, adres: e-mail: sekretariat@krzywcza.pl.

ROZDZIAL II
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie 0 udzielenie zamdwienia, ktdrego warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30000 euro, prowadzone jest w trybie Zapytania Ofertowego zgodnie z Zasadg
Konkurencyjno$ci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014
-2020

2. Zaméwienie realizowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej:
IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatanie: 9.1 Rozwdj edukacji przedszkolnej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Rozdziat Il
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Przedmiotem zamowienia jest ,Dostawa pomocy dydaktycznych, zabawek, artykutow plastycznych i sprzetu
elektronicznego dla oddziatu przedszkolnego w Przedszkolu w Zespole Szkét w Krzywcezy”.
2. Ninigjsze zapytanie ofertowe wraz ze wszystkimi zalgcznikami do pobrania zostato zamieszczone na stronie
internetowej Urzedu Gminy Krzywcza.
3. Niniejsze zamowienie podzielone jest na nastepujace czesci:
1) cze$¢ | - dostawa pomocy dydaktycznych, zabawek, artykutow plastycznych,
2) czes¢ Il - dostawa, montaz i uruchomienie urzadzen komputerowych i sprzetu elektronicznego.
4. Szczeg6towy wykaz z opisem przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych w tym na jedng lub dwie czesci.
Kod CPV
37000000-8 - Instrumenty muzyczne, artykuly sportowe, gry, zabawki, wyroby rzemie$lnicze, materiaty
i akcesoria artystyczne, 32322000-6 - Urzadzenia multimedialne, 30213100-6 — Komputery przenosne,
37520000-9 Zabawki, 39162100-6 Pomoce dydaktyczne.
Termin realizacji zamdwienia.
1. Termin realizacji zaméwienia: do dnia 10 stycznia 2020 roku.
2. Za date realizacji zamdwienia przyjmuje sie date podpisania protokotu odbioru.
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Podwykonawcy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez \Wykonawce wykonania czesci zamowienia
Podwykonawcom.
ROZDZIAL IV
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU,
OPIS SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY

Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie ustanawia warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykluczenia:
Zamawiajacy nie moze udzielat zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe Ilub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg polegajace w szczegoinosci na:
1) uczestniczenie w spétce jako wspdlnik czesci cywilnej lub spotki osobowej
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Dokumenty:

1. Wykonawca w niniejszym postepowaniu zobowigzany jest ztozy¢:

1) wypetiony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta Formularz oferty
odpowiednio dla danej czesci zamowienia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego,

2) o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — podpisane przez Wykonawce nalezy
przediozy¢é w oryginale lub uwierzytelnionej kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub przez organ rownorzedny w $wietle obowigzujacych przepiséw, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego,

3) petnomocnictwo o0s6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowigza w imieniu oferenta
skfadajacego oferte o ile osoba reprezentujaca Oferenta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie jest
wskazana jako upowazniona do jej reprezentaciji we wtasciwym rejestrze,

4) peinomocnictwo, o ktdrym mowa w pkt 11.2.1) niniejszego rozdziatu.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze

(spotki cywilne):

1) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej
funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi w oryginale, ma by¢ podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z Oferentéw a w przypadku zlozenia kopii petnomocnictwa
ma by¢ ona potwierdzona notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

2) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz umowy stanowigcej zatacznik nr 4
do niniejszego Zapytania Ofertowego.

ROZDZIAL V

SPOSOB OBLICZENIA CENY
Cena oferty musi obejmowaé petny zakres ustug okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz zawiera¢
wszystkie elementy niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.
Oferent w obliczonej cenie oferty winien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem, dostawg
przedmiotu zaméwienia oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i opracowaniem oferty.
Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem obowigzujacego podatku od towaréw i ustug.
Dla poréwnania ofert, Zamawiajacy przyjmuje cene ofertowg brutto zamdwienia, ktéra bedzie wynikaé
z wypetnionego Formularza Ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
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Ustalona cena realizacji zamdéwienia bedzie obowigzywata w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia.
Rozliczenie nastapi po protokolarnym odbiorze dostawy.

Termin pfatno$ci faktur (rachunkdw) wynosi 30 dni liczac od daty skutecznego dostarczenia Zamawiajacemu
faktur (rachunkow).

ROZDZIAL VI
KRYTERIUM | SPOSOB OCENY OFERT

. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o ponizsze kryterium o nastepujagcym znaczeniu

procentowym:

Cena - 100 %.

llo§¢ punktdw zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:
- oferta 0 najnizszej cenie otrzyma 100 pkt

Cena min
Ke === x 100
C bad.
gdzie:
Kc — ilo$¢ punktdéw w kryterium cena
C min — najnizsza cena spo$rad ofert nie podlegajacych odrzuceniu
C bad. - cena oferty badane;

Sposob oceny ofert:

1) ocena ofert zostanie dokonana w oparciu 0 ztozone oswiadczenia i dokumenty,

2) kazda oferta powinna bezwzglednie spetnia¢ wymagania okre$lone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

3) oferta niespetniajaca wymagan merytorycznych zawartych w Zapytaniu Ofertowym zostanie odrzucona,

4) po przeprowadzonym badaniu ofert i odrzuceniu ofert niespetniajacych wymagan zawartych w Zapytaniu
Ofertowym, Zamawiajacy dokona oceny kazdej z ofert przy zastosowaniu kryterium, o ktérym mowa w ust. 1
niniejszego rozdziatu,

5) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej tj. oferty z najnizszg ceng brutto.

6) Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty oczywiste omykki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty —
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL VII )
INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

. Jezyk i forma porozumiewania sie:

1) postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim w formie pisemnej;

2) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci mogq przekazywa¢ drogq
elektroniczna.

3) oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone
w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu.

4) oferta moze by¢ ztozona wytacznie w formie pisemne;j.

5) jezeli Zamawiajacy lub Oferenci porozumiewajg sie drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania informacji w tej formie.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Ewa Pekalska, tel. 16 671 14 86 wew. 31,

email: epekalska@krzywcza.pl, w godz. 7:00 - 15:00.

. Zwiazanie oferta:

1) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2) bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego nie pozniej niz na
3 dni przed terminem skfadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie wszystkim Oferentom, ktérzy
o0 wyja$nienia zwrdcili sie, nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
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2) tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego,

3) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu zatgczonym do niniejszego Zapytania
Ofertowego i napisana pismem maszynowym lub recznym drukowanym niezmywalnym atramentem (tuszem),
pod rygorem odrzucenia jej przez Zamawiajacego,

4) zatgcznikami do oferty sg to dokumenty wymienione w Rozdziale IV Zapytania Ofertowego,

5) wszystkie dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy na kazdej zapisanej
stronie poSwiadczonego dokumentu z zastrzezeniem, ze petnomocnictwo moze by¢ przedtozone wytgcznie
w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej przez notariusza,

6) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta,

7) Wykonawca sktada oferte w zaklejonej kopercie, opieczetowanej przez Oferenta z podaniem nazwy i adresu
Wykonawcy oraz nazwg postepowania ,Dostawa pomocy dydaktycznych, zabawek, artykutéw
plastycznych i sprzetu elektronicznego dla oddziatu przedszkolnego w Przedszkolu w Zespole Szkét
w Krzywczy dla potrzeb realizacji projektu Przedszkolaki z usmiechem. Znak postepowania
0A.271.1.41.2019”,

8) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiana,
lub wycofanie oferty odbywa sie w taki sam sposdb jak ztozenie oferty, tj. w zamknigtej kopercie z dopiskiem
LZMIANA”" lub ,WYCOFANIE” oraz nazwa postepowania,

9) Zamawiajacy niezwlocznie zwréci oferte, ktora zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert.

. Miejsce i termin skiadania ofert.

1) miejscem skiadania ofert jest: Biuro Obstugi Mieszkarica Krzywcza 36 37-755 Krzywcza.

2) oferty nalezy sktada¢ we wskazanym wyzej miejscu lub przesta¢ na adres: Krzywcza 36 37-755 Krzywcza,
Z wyraznym oznaczeniem postepowania,

3) termin sktadania ofert: do dnia 18 grudnia 2019r., do godz. 10:00.

. Otwarcie ofert.

1) miejscem otwarcia ofert jest Urzad Gminy w Krzywczy 37-755 Krzywcza 36 pokéj nr 5.

2) termin otwarcia ofert: 18 grudnia 2019r., godz. 10:15,

3) otwarcie ofert jest jawne,

4) podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace
ceny.

. Pozostate informacje.

1) Zamawiajacy informuje, ze w przypadkach nieuregulowanych Zapytaniem Ofertowym zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz.U. z 2019r. poz. 1145 z pézn.
zm.),

2) Wykonawca, ktdry przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy zgodnie
z zatgczonym projektem umowy, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 4 do Zapytania Ofertowego, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgacego,

3) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany Zapytania Ofertowego, w tym warunkéw lub terminu prowadzonego postepowania,

b) zamkniecie postepowania bez wyboru,

c) odwotania postepowania, przed uptywem terminu sktadania ofert, bez podania przyczyny,

d) uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:
- cena najkorzystniejszej oferty bedzie wyzsza od kwoty, ktdra Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
- zlozona oferta bedzie niewazna.

8a. Informacje o formalnosciach jakie musi spetni¢ wykonawca po wyborze oferty.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien przedtozy¢:
1) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,
2) zestawienie rzeczowo - kosztowe (ktore stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy) okreSlajace cene
jednostkowa brutto kazdej pozycji asortymentu dostawy oraz ewentualnie cene brutto montazu i dostawy,
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3) uwierzytelniong kserokopie polisy OC wraz z dowodem zaptaty (oryginat do wgladu zamawiajgcego).
9. Klauzula informacyjna.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Krzywcza 37-755 Krzywcza, tel.: +48 16 671-
14-86, fax: 16 733 22 02, e-mail: sekretariat@krzywcza.pl.
b) inspektorem ochrony danych osobowych Pan Dariusz Suréwka tel. 606 977 407,
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,
e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia,
f)podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze nie podanie swoich danych
osobowych uniemozliwi Pani/Panu udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

g) w

odniesieniu  do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
h) posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *,

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowier umowy oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

* Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

cztonkowskiego.

ZATWIERDZAM

Spis zatacznikéw do zapytania ofertowego:

1. Zalacznik Nr 1 - Szczegotowy wykaz i opis przedmiotu zaméwienia.

2. Zalgcznik Nr 2 - Formularz oferty.

3. Zalgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych.
4. Zatgcznik Nr 4 - Projekt umowy.



