Zalgcznik nr 4
do Regulaminu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego te stuzbe w
Urzedzie Gminy Krzywcza
zdnia 01.03.2011 .

PLAN SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ Nr ......

Dane osobowe pracownika odbywajacego stuzbe przygotowawczg

1) Nazwisko | Tmie PraCOWNTKA: «..civiummmmmmenms vvvevms o snsnsss insnonsss Fodss s sibosissss pness o 464358 FH3EH 91 508 FHEEHESES S007 S5 0050n
2) Data i MIEJSCE UFOUZENMIA ...cvveeniieieeii i sttt e

3)  Nazwa uczelni lub szkoty, ktdrg pracownik ukonczyt oraz posiadanej specjalizacji lub zawodu

4) Data zatrudnienia pracownika w Urzedzie Gminy KrzyWCZa .........ccccoviiiininimmnnnnsiiiin
5)  OGOINY SEAZ PIRICE wurmrssserssommmesonsrnssmsmens vauson ¥ 4556515 s 55058 85308555 R0 P83 SRR AR AR oW ek e

6)  Planowany okres stuzby przygotowawczej (W mieSigcach) ........ccocoovviiminiiennni
7)  Data rozpoczecia stuZby PrzygotOWAWCZE] .......coovcuiiiieris ittt
8)  Planowany termin zakonczenia stuzby przygotOWAWCZE] .........coovvmvrrmmmmimmiriiinn
9)  Faktyczny dzien zakonczenia stuzby przygotOWAWCZE] .........covvvverriiiiimmrinesnnniiin
10)  Planowany termin @GZamMINU ..........cuiiiiiiiiiiiie it s e s

Wykaz aktéw prawnych, ktérych znajomosc¢ jest dla pracownika obowigzkowa

1. ustawa o samorzadzie gminnym
2. ustawa o pracownikach samorzadowych
3 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i

zwigzkow miedzygminnych
4. kodeks postepowania administracyjnego
5 Statut Gminy Krzywcza

6. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Krzywcza



7 ustawa o ochronie informacji niejawnych
8. ustawa o ochronie danych osobowych
9. ustawa o finansach publicznych

10.  ustawa prawo zamowien publicznych

Szczegotowy plan odbywania stuzby w jednostce organizacyjnej Urzedu, w ktorej pracownik
jest zatrudniony (plan powinien zawiera¢ zestawienie umiejetnosci, ktére pracownik zobowigzany jest
naby¢ podczas stuzby przygotowawczej)
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6)

7)
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Opinia o przebiegu pracy w trakcie odbywania stuzby przygotowawczej (sporzadzana przez
kierownika komorki organizacyjnej Urzedu, w ktdrej pracownik jest zatrudniony)



Szczego6towy plan i rozklad godzinowy odbywania praktyki w komérkach organizacyjnych
Urzedu Gminy lub jednostkach organizacyjnych Gminy

Nazwa komorki | Termin
organizacyjnej | odbywania

Urzedu stuzby - Rodzaj powierzonych czynnosci Potwierdzenie

(jednostki o g

organizacyjnej) | rozktad odbycia stuzby
godzinowy

Wykaz zagadnien egzaminacyjnych (obejmuje akty prawne, ktdrych znajomoS¢ jest dla pracownika
obowigzkowa):



