Krzywcza, dnia 7.10.2015r.
Gmina Krzywcza

Krzywcza 36 37-755 Krzywcza
Tel. 16 671 14 86 fax 16 733 22 02

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej
na:
Publikacj¢ w prasie lokalnej jednego artykulu podsumowujacego projekt
»Zapewnienie dostgpu do Internetu mieszkancom Gminy Krzywcza
zagrozonym wykluczeniem cyfrowym”

w ramach promocji projektu

W zwiazku z realizacja przez Gming Krzywcza projektu “Zapewnienie dostepu do
Internetu mieszkancom Gminy Krzywceza zagrozonym wykluczeniem cyfrowym”
wspoifinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$
Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, zwracam si¢ z prosba
o ztozenie oferty cenowej na Publikacj¢ w prasie lokalnej jednego artykulu

podsumowujacego projekt.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Krzywcza

Krzywcza 36, 37-755 Krzywcza
NIP: 7952306307
REGON 650900393
II. Tryb udzielenia zamoéwienia
1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnos$ci i rownego traktowania Wykonawcow.
2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rOwnowartosci
kwoty 30 000 €.
3. Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdowien
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6Zn. zm.) z uwagi na tres¢ art. 4

pkt 8 ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia szacowang ponizej 30 000 €.



4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
I11. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest zamieszczenie jednego ogloszenia podsumowujacego
realizacj¢ projektu w prasie o zasiegu lokalnym z uwzglednieniem:

1) logotypéw zgodnych z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (MRR)
dotyczacymi oznaczania projektow realizowanych w ramach PO IG;

2) informacji o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz hastem promocyjnym
okreslonym przez MRR: ,,Dotacje na innowacje. Inwestujemy w wasza przysztos$¢”.
Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjnego
Gospodarka 2007 — 20137,

3) logo Zamawiajacego — Gminy Krzywcza.

2. Dalsze wymagania:

1) pehy kolor wydruku logotypdéw graficznych, pozostaty test kolor czarno — biaty;

2) wymiary ogloszenia nie mniejsze niz: 210 mm x 100 mm (8 modutow);

3) termin realizacji: do 20 listopada 2015r.

3. Tres¢ ogloszenia zostanie przekazana Wykonawcy na etapie realizacji zamdwienia.

IV. Termin zwigzania oferta.
Okres zwiazania Wykonawcow zlozona oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu

skladania ofert.

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca: ofert¢ moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystgpujace wspodlnie.

2. Tresé oferty:

1) oferte stanowi wypetiony druk ,,OFERTA”;

2) Wykonawcy przedstawia oferty zgodne w treSci z niniejszym zaproszeniem
do skladania ofert. Do oferty dotaczone zostana wszystkie dokumenty 1 oswiadczenia
wymagane postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego,

3) kazdy Wykonawca ztozy tylko jedna ofert¢ zawierajaca jedna jednoznacznie opisana
propozycj¢. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej alternatywne

rozwiazania, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.



3. Forma skladanych dokumentéw (oryginal/kserokopia)

1) wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatow albo kserokopii.
Dokumenty ztozone w formie kserokopii, musza by¢ opatrzone klauzula ,,za zgodno$¢
z oryginalem” 1 podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub
przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy na kazdej zadrukowanej stronie

lub przynajmniej na stronie ostatniej dokumentu;

2) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

oraz w przypadku podmiotow, oddajacych do dyspozycji Wykonawcy niezbgdne
zasoby, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy tych podmiotow
musza by¢ opatrzone klauzula ,za zgodno$¢ z oryginalem” 1 poswiadczone

za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty;

3) Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu

jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

4. Poprawki w tresci oferty: wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany

(rowniez przy uzyciu korektora) musza by¢ parafowane przez osobg podpisujaca oferte.

5. Pelnomocnictwo:

1) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelmomocnik, do oferty musi byc¢
zalaczone petnomocnictwo okreslajace jego =zakres 1 podpisane przez osoby

uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

2) petnomocnictwo nalezy przedlozy¢ w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

6. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych dokumentacji.

1)

2)

3)

4)

5)

podstawowym sposobem porozumiewania si¢ jest korespondencja pisemna
przekazywana za pomoca operatorow pocztowych (w tym rowniez poczta kurierska);
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji za pomoca faksu lub poczty elektronicznej;

oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga faksowa
nalezy przesyta¢ pod numer 16 733 22 02;

oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga

elektroniczna nalezy przesyta¢ pod adres epekalska@krzywcza.pl;

kazda ze stron, ktora przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje
w formie faksu lub droga elektroniczna, ma obowiazek na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdzi¢ fakt jej otrzymania ta sama droga;



6)

7)

8)

w przypadku otrzymania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien lub informacji droga
faksowa oraz droga elektroniczna, ktdrej nie mozna odczyta¢, obowiazuje informacja
negatywna,

nie udziela si¢ zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
formy pisemnej postgpowania;

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pOzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tresci wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktoérym

uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, tj. 13.10.2015r.

9) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wplynat po uptywie terminu jego sktadania lub

dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢

wniosek bez rozpoznania;

10) przedluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku

0 wyjasnienie;

11) Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim

Wykonawcom, ktérym przekazat zaproszenia bez ujawniania zroédta zapytan.

7. Opakowanie, oznaczenia i zaadresowanie oferty

1.

Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w trwale zamknigtym, nie przezroczystym
opakowaniu np. kopercie, uniemozliwiajacym otwarcie 1 zapoznanie si¢ z trescia oferty
przed uplywem terminu skladania ofert. Opakowanie powinno by¢ zaadresowane na
Zamawiajacego z dopiskiem: Publikacja w prasie lokalnej jednego artykulu
podsumowujacego projekt: ,.Zapewnienie dostgpu do Internetu mieszkancom Gminy

Krzywcza zagrozonym wykluczeniem cyfrowym” w ramach promocji projektu.

Opakowanie poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisane nazwa i1 adresem Wykonawcy.

2.

W przypadku oferty wspodlnej nalezy wymieni¢ z nazwy — z okreSleniem siedziby —

wszystkie podmioty sktadajace ofert¢ wspdlna.

VI. Skladanie ofert.

1.

Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Krzywcza,
Krzywcza 36, 37-755 Krzywcza, w Biurze Obslugi Mieszkanca lub za posrednictwem
poczty.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 16.10.2015 r. o godz. 9.00.



5.

Otwarcie ztozonych ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, pigtro I pok. nr 4
w dniu 16.10.2015r. o godzinie 9:15.

Dla waznosci zlozenia oferty w terminie liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty
do miejsca wyznaczonego w siedzibie Zamawiajacego jak w ust. 1.

Oferty zloZone po tym terminie, zostang zwrdcone bez otwierania.

VII. Informacje o trybie oceny ofert.

1.

W toku badania 1 oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem
ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Oferty, ktore nie zostana odrzucone, zostana poddane procedurze oceny, zgodnie
z kryteriami oceny ofert okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie przedstawiala
najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonej procedury

w trybie zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny.

I. Cena ofertowa winna obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do wykonywania

przedmiotu zamdéwienia, w zakresie objgtym niniejszym zapytaniem ofertowym. Zaplata

wynagrodzenia za ustuge nastapi zgodnie z warunkami projektu umowy.

Wykonawca kalkulujac ceng jednostkowa brutto za wykonanie ustugi, winien ujaé
wszystkie elementy 1 sktadniki cenotworcze majace wptyw na cen¢ jednostkowa. Cena
oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo 1 stownie,

z wyodregbnieniem podatku VAT (wg obowiazujacej stawki).

. Rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym moga by¢ prowadzone wylacznie

w ztotych polskich. Wszystkie ceny nalezy podawa¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku.



IX. Kryteria i zasady oceny ofert.
1. Kryterium cena oferty — 100 %
C =Cmin / Cbad x Kp x Re

Cmin - najnizsza cena ofertowa brutto

Cbad - cena badanej oferty brutto

Kp - wspotczynnik proporcjonalnosci, rowny 100
Re - ranga kryterium cena oferty, rowna 100 %

2. Komisja wybierze najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie w/w kryterium, czyli taka, ktora

otrzyma najwigksza liczbe punktéw wg przyjetego wyzej kryterium.
X. Zawarcie umowy.

1. Jezeli zlozona oferta spetni wymagania Zamawiajacego, w terminie do 7 dni zostanie
wyznaczony telefonicznie badz mailowo termin podpisania umowy z Wykonawca, ktéry
zaoferuje najkorzystniejszy bilans cen wg przyjetego w niniejszym zaproszeniu
kryterium.

2. Jednocze$nie Zamawiajacy =zastrzega, iz zlozenie oferty nie stwarza po stronie
Wykonawcy roszczenia wzgledem Zamawiajacego o zawarcie umowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie rOwniez prawo wyboru oferty 1 zawarcie umowy z wybranym

Wykonawca.

Krzywcza, dnia 7.10.2015r. Zatwierdzam:

Zalaczniki:
formularz ofertowy
Wijt Gminy

(-) Waclaw Pawlowski



