Gminna Biblioteka Publiczna
w Krzywczy
NIP '795238M?(3

Regori 001 027372
Nabor na stanowisko gléwnego ksiggowego
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Krzywczy.
Nr 1/2016 z dnia 27.04.2016r

Ogloszenie.

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Krzywczy oglasza nabor na stanowisko
gtéwnego ksiggowego w Gminnej Bibliotece Publicznej w Krzywcezy .

1.Nazwa i adres jednostki- pracodawcy (miejsce wykonywania pracy)

Gminna Biblioteka Publiczna w Krzywczy
Wymiar czasu pracy - 1/8 etatu
Rodzaj umowy — umowa 0 prace.

2.0kre$lenie stanowiska urzedniczego.
Gtéwny ksiggowy Gminnej Biblioteki Publicznej w Krzywczy
3.Niezbgdne wymagania kandydata.

1) posiada obywatelstwo polskie,

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

3) nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu,przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

4) Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw glownego ksiggowego,

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie,ekonomiczne studia zawodowe,
uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci.

b) ukornczyt érednia policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co

najmniej 6 -letnig praktyke w ksicgowoscl .

4.Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy.

1) do$wiadczenie zawodowe W ksiegowosci w jednostkach administracji
samorzadowej

2) ,znajomosci aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki

3) znajomosci przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych
oraz zagadnien rachunkowosci budzetowe;,

4) znajomosci ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych,

5) praktyczng umiejetnos¢ stosowania procedur zamoOwien publicznych

6) wiedza z zakresu realizacji wnioskow o dofinansowaniu projektow ze srodkoéw UE,

7) umiejetnos¢ tworzenia wewngtrznych aktéow 1 projektow umow.



8) biegta znajomo$¢ aplikacji komputerowych t.j. Program ksiggowy-plany finansowe
kadry 1 place,

9) kreatywnosé,umiejgtno$¢ pracy w zespole , sumiennosé i rzetelnos$é,dobra organizacja
czasu pracy,gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji, umiejgtnosé
podejmowania samodzielnych decyzji.

5.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

1.) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2.) prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowo — ksiegowej Biblioteki,

3.) nadzér i realizacja zadan finansowo-ksiggowych,

4.) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

5.) sporzadzanie list plac, deklaracji podatkowych 1 deklaracji ZUS,

6.) odpowiedzialno$¢ za catoksztalt prac zwiazanych z dzialalnoscia finansowo-ksiggowa
jednostki

7.) prowadzenie kontroli finansowej 1 inne zadania wynikajace z ustawy o rachunkowosci
Glownego Ksiggowego.

6Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny

2. kwestionariusz osobowy

3 zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku
glownego ksiggowego,

4. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia , kopie
dokumentow o ukoniczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentow
potwierdzajacych wymagany staz pracy,

5. kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata ,

6. oswiadczenie,ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art 31 ustl pkt.4 ustawy z dnia
17 grudnia2004r o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych(tj.
Dz. U.z 2013r poz.168 z pdzn. zm)

7. oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oéwiadezenie o niekaralnodci za przestepstwa okreslone w pkt 3.3

9. Os$wiadezenie o nastepujacej tresci: ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu naboru na stanowisko urzednicze- glowny
ksiegowy w Gminnej Bibliotece Publicznej w Krzywezy zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnial997r. O ochronie danych osobowych (1. Dz.U. Z 2002r. Nr 101, poz 926 z pézn
zm. oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223,
poz 1458 ze zm)”
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7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
. konkurs na stanowisko gléwnego ksiggowego w GBP w Krzywezy”
w terminie do dnia 8..05.2016r na adres
Gminna Biblioteka Publiczna
37-755 Krzywcza



Zgloszenia ktore wplynag do GBP po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Po ocenie wstepnej wymaganych dokumentow kandydaci wzywani beda na rozmowe
kwalifikacyjna.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Informacja o wynikach konkursu bgdzie umieszczona na stronie BIP Gminy Krzywcza
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy , Krzywceza 36.
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