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Znak sprawy: 2/9.2/2618 Krzywcza, dnia 01 sierpnia 2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli
i zaj¢€ dla uczniow z terenu Gminy Krzyweza
w ramach projektu pn. ,,Szkoly marzen”
Nr wniosku: RPPK.09.02.00-18-0009/17

Projekt pn. ,,Szkoly marzen”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa: IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie.
Dziatanie: 9.2. Poprawa jako$ci ksztalcenia ogdinego.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o Wylyczne w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 z dnia
19 lipca 2017 r. wydane przez Ministerstwo Rozwaju.

Zatwierdzono w dniu:
01.08.2018 r.

Woijciech Sobol
Zastepca Wéjta Gminy Krzyweza
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I. NAZWA (firma) oraz adres Zamawiajgcego
Gmina Krzyweza
Krzyweza 36, 37-755 Krzywceza
NIP: 7952306307
REGON: 650900393
Telefon 16 671 14 86
Adres e-mail: sekretariat@krzywcza.pl

Strona internetowa: www.krzywcza.pl

II. Podstawa prawna.

l. Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone w ramach procedury okreslonej przez
Zamawiajgcego na podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z
2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm. - dalej ,,ustawa Pzp") i dotyczy ustug spolecznych o wartosci
zamdwienia ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (ponize;
750 000 euro)

2. Niniejsze postepowanie jest wspolfinansowane w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O§ Priorytetowa IX Jakoéé
edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2 Poprawa jakosci i ksztalcenia ogélnego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
projektow.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

II1.Przedmiot zamodwienia zostal podzielony na 5 czesci

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na wszystkie czesci zamowienia

Czes¢ | zamoOwienia:

Szkolenie dla nauczycieli z zakresu mnemotechnik — szkolenie w zakresie poznania zasad

efektywnej nauki, zapamietywania informacii w oparciu o najnowsze badania z zakresu

neurologii mézgu i funkcjonowania procesow poznawczych czlowieka.

1. Przedmiot zaméwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,.Szkoly
marzen” wspotinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jakos$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2
Poprawa jakosci i ksztalcenia ogolnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem
Dia Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jestesmy Razem
w Ruszelczycach Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzyweza.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Czes¢ 11 zamowienia:

Szkolenie dla nauczycieli z zakresu TIK — Podniesienie kompetencji i kwalifikacji zawodowych

nauczycieli wszystkich przedmiotéw w zakresie korzystania z narzedzi TIK i wlaczenia do

nauczania przedmiotowego.

1. Przedmiot zaméwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020, Os$ Priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2
Poprawa jakosci i ksztalcenia ogodlnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem
Dla Edukacji  Reczpol 150 37-755 Krzyweza 1 Stowarzyszeniem JesteSmy Razem
w Ruszelezycach Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza.
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2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalgeznik nr 1 do ninicjszego zapytania

ofertowego.

Cze$é IIT zamowienia:
Szkolenie dla nauczycieli z zakresu doskonalenia kompetencji nauczycieli przedmiotéow

przyrodniczych — Metody aktywizujace uczniéw na lekcjach z przedmiotéw przyrodniczych

oraz szkolenie Eksperyment przyrodniczy

1.

Przedmiot zamdéwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotfinansowanego ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 1X Jako$¢ edukacji i kompetencji w
regionie, Dzialania 9.2 Poprawa jakosci i ksztalcenia ogolnego realizowanego w partnerstwie
ze Stowarzyszeniem Dla Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzyweza i Stowarzyszeniem JesteSmy
Razem w Ruszelczycach Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzyweza.

Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Czgs¢ TV zaméwienia: Szkolenie z zakresu — Indywidualizacja pracy z uczniem ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz wsparcie ucznia mlodszego w zakresie metod pracy z Uczniem
ze SPE.

L.

Przedmiot zamoéwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w
regionie, Dziatania 9.2 Poprawa jakosci i ksztalcenia ogdlnego realizowanego w partnerstwie
ze Stowarzyszeniem Dla Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jestesmy
Razem w Ruszelczycach Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzywcza.

Szezegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Cze$¢ V zaméwienia: Prowadzenie zaje¢ ,,Ucze sie szybcie]” z uczniami klas I-III w Szkole
Podstawowej w Bachowie, Szkole Podstawowej w Babicach, Szkole Podstawowej w Krzywczy
Szkole Podstawowej w Reczpolu.

1.

Przedmiot zaméwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Szkoly
marzen” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020, Os Priorytetowa IX Jakos$¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatania 9.2
Poprawa jakosci i ksztalcenia ogdlnego realizowanego w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Dla
Edukacji Reczpol 150 37-755 Krzywcza i Stowarzyszeniem Jesteémy Razem w Ruszelczycach
Ruszelczyce b.n. 37-755 Krzyweza.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

INFORMACJE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA
IV. Termin i miejsce realizacji zamdéwienia:

1.

Termin realizacji zamowienia:

1) Czes¢ I zamowienia: wrzesien 2018r. — grudzien 2018r,
2) Czes¢ I1 zamodwienia: wrzesien 2018 r. — styczen 2019r.
3) Czgs¢ Il zamowienia: wrzesien 2018y, — grudzien 2018r
4) Czes¢ IV zamdwienia: wrzesien 2018 r. — styczen 2019r
5) Czgs¢ V zamowienia: wrzesien 2018r. — czerwiec 2019r.
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2. Miejsce realizacji zamowienia (dotyczy wszystkich 5 czgsci):

1) Szkota Podstawowa w Bachowie,
2) Szkola Podstawowa w Babicach,
3) Szkola Podstawowa w Krzywezy
4) Szkola Podstawowa w Reczpolu.

3. Sale zostang Wykonawcy udostgpnione nieodplatnie.

V. Warunki udzialu w postepowaniu (czes¢ I-V)

L.

O realizacje zamowienia mogg ubiegac si¢ wszystkie osoby fizyczne i prawne, ktore:

1) nie sa powigzane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcey a wykonawca, polegajgce w szezegdlnosei na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoiki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

a) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

5) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 z
dnia 19 lipca 2017r. wydanych przez Ministerstwo Rozwoju.

Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia wyzej opisanych warunkéw udzialu Wykonawcy

w postepowaniu wg formuty speinia/nie speinia na podstawie ztozonych dokumentéw. Brak

dokumentéw lub zloZenie dokumentéw niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym

zapytaniu ofertowym bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postgpowania
ofertowego.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Za spetniajgcych warunki udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy uzna Wykonawcow, ktorzy ztozg

oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w postgpowaniu oraz wykaza, ze:

Czes¢ I Szkolenie dla nauczycieli z zakresu mnemotechnik — szkolenie w zakresie poznania

zasad efektywnej nauki, zapamietywania informacji w oparciu o najnowsze badania z

zakresu neurologii mézgu i funkcjonowania proceséw poznawczych czlowieka:

a) posiada doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 2 lat przed
terminem skladania ofert minimum 2 uslug szkoleniowych polegajacych na
przeprowadzeniu szkolen dla nauczycieli z tematyki okreslonej dla danej czgsci
zamowienias

b) dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej 2 trenerami/nauczycielami.
Trener/nauczyciel prowadzacy szkolenie musi posiadac lacznie: Wyksztalcenie wyzsze;
minimum 2 — letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolef/zaje¢ dla nauczycieli;
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Czgsc 1I: Szkolenie dla nauczycieli z zakresu TIK — Podniesienie kompetencji i kwalifikacji
zawodowych nauczycieli wszystkich przedmiotéw w zakresie korzystania z narzedzi TIK

i wigczenia do nauczania przedmiotowego

a)

b)

posiada doéwiadezenie polegajgce na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 2 lat przed
terminem  skiadania ofert minimum 2 uslug szkoleniowych, polegajacych na
przeprowadzeniu szkolen dla nauczycieli z zakresu stosowania technologii
informacyjno-komunikacyjnych

dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej 3 tremerami/nauczycielami.
Trener/nauczyciel prowadzacy szkolenic musi posiadaé lacznie: Wyksztalcenie wyzsze;
Minimum 2 - letnie do$wiadczenic w prowadzeniu szkolen/zaje¢ ktorych zakres
tematyczny jest zgodny z tematyka realizowanego szkolenia;

Czes¢ 1II: Szkolenie dla nauczycieli z zakresu doskonalenia kompetencji nauczycieli

przedmiotéw przyrodniczych — Metody aktywizujgce uczniéw na lekcjach z przedmiotéow
przyrodniczych oraz szkolenie Eksperyment przyrodniczy

a)

b)

posiada dos$wiadczenie polegajace na przeprowadzeniv w okresie ostatnich 2 lat przed
terminem  skfadania ofert minimum 1 uslugi szkoleniowej polegajacej na
przeprowadzeniu szkolenia dla nauczycieli z zakresu doskonalenia kompetencji
nauczycieli z przedmiotéw przyrodniczych;

dysponuje lub bedzie dysponowal co najmnicj 2 trenerami/nauczycielami.
Trener/nauczyciel prowadzgey szkolenie musi posiada¢ lacznie: Wyksztatcenie wyisze;
Minimum 2 - letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen/zaje¢ ktorych zakres
tematyczny jest zgodny z tematyka realizowanego szkolenia

Czes¢ TV: Szkolenie z zakresu - Indywidualizacja pracy z uczniem ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz wsparcie ucznia miodszego w zakresie metod pracy z
Uczniem ze SPE:

a) posiada do$wiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 2 lat przed
terminem skiadania ofert minimum 2 uslug szkoleniowych polegajacych na
przeprowadzeniu szkolen dla nauczycieli z zakresu pracy z dzieckiem/uczniem z
SPE;

b) dysponuje lub bedzie dysponowal co najmnicj 2 trenerami/nauczycielami.
Trener/nauczyciel prowadzgey szkolenie musi posiada¢ tacznie: Wyksztalcenie wyzsze;
minimum 2 - letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolef/zaje¢ ktorych zakres
tematyczny jest zgodny z tematyka realizowanego szkolenia

Czgs¢ V: Prowadzenie zaje¢ ,Ucze si¢ szybciej” z uczniami klas I-ITT w Szkole
Podstawowej w Bachowie, Szkole Podstawowej w Babicach, Szkole Podstawowej w
Krzywcezy Szkole Podstawowej w Reczpolu:

a) posiada doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 2 lat przed
terminem sktadania ofert minimum 2 uslug w zakresie prowadzonych zajeé
z tematyki okreslonej dla tej czeSci zamdéwienia.

b) dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej 2 trenerami/nauczycielami. Trener
prowadzacy zajgcia musi posiadac tacznie: Wyksztalcenie wyzsze; minimum 2 — letnie
do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z uczniami szkét podstawowych.

4. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spehniania wymaganych warunkéw zostang wykluczeni

z postgpowania a ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong. Ocena speiania
powyzszych warunkow oparta bedzie o zasadg ,,spetnia — nie spelnia” i zostanie przeprowadzona w
oparciu o ztozone dokumenty i o$wiadczenia Wykonawcy.
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VI. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane w postepowaniu
W tym dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu 1

niepodleganie wykluczeniu z postgpowania: Wykonawca jest zobowigzany zlozyé w terminie,
miejscu i formie okreslonej w niniejszym zaproszeniu:

l.

VIL

Oferte skladajacy sie z:

1) wypemionego formularza ofertowego o tresci zgodnej z okreslong we wzorze, stanowiacym
zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

2) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (zalgeznik nr 3 do zapytania
ofertowego) — podpisane przez Wykonawce nalezy przedlozy¢ w oryginale lub
uwierzytelnionej kopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza lub przez
organ rownorzedny w $wietle obowigzujgcych przepisow

3) pelnomocnictwa do podpisania oferty w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik. Pelnomocnictwo winno byé sporzadzone na zasadach okreslonych w czesei X
ust. 5 zapytania ofertowego;

4) dokumentdw i oswiadczefi wymienionych w ust. 2 i 3 niniejszej czgéci.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) oswiadczenie Wykonawey o spetianiu warunkéw — wg wzoru okreslonego w zalgczniku
nr 4 do zapytania ofertowego. Uwaga! W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow
wspolnie, w/w dokument sktada kazdy z Wykonawcow osobno;

2) wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji poszezegdlnych czgsei
zamoOwienia odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamowienia publicznego, wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do
zapytania ofertowego;

3) wykaz zrealizowanych lub realizowanych ustug potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie poszezegdlnych czesci zamdwienia, wraz z zalgczeniem
dowodow okreslajgcych czy te ushugi zostaly wykonane, np. referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi byly wykonywane wg
wzoru okreslonego w zalgezniku nr 6 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenie i dokumenty potwierdzajgce niepodleganie Wykonawey wykluczeniu

Z postepowania

1) o$wiadczenic wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania
warunkow — wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 7 do zapytania ofertowego; skiada
kazdy z Wykonawcow osobno.

Wymagania dotyczgce ofert skladanych przez wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie

o udzielenie zamodwienia.

Ofert¢ moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystgpujace wspélnie, o ile spetniajg warunki okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykonawcey, ktorzy wspolnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspélnie o udziclenie zaméwienia ustanawiaja pefnomocnika do
reprezentowania ich W postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Do oferty skladanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
nalezy zalgezy¢ pelnomocnictwo dla ustanowionego petnomocnika, z ktérego winno wynikac:

1) ktorego postgpowania dotyczy;

2) kto jest ustanowionym pelnomocnikiem;

6
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3) jakie podmioty ubiegajg si¢ wspdlnie o zamdwienie;
4) zakres umocowania (reprezentowanie w postepowaniu czy reprezentowanie
W postepowaniu oraz zawarcie umowy).

Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcow  ubiegajgcych
sig wspolnie o udzielenie zamoéwienia.

Kazdy z Wykonawcow (cztonkéw konsorcjum, spotki cywilnej) sktadajacych oferte wspolng
musi wykazac brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw. W tym celu
konsorcjum skiada oswiadczenie, o ktorym mowa w czeéei VI ust. 3 pkt 1, podpisane przez
wszystkich Wykonawcow.

Oswiadczenia, formularze, dokumenty sporzadzane na zalgczonych wzorach, sklada
i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawcow, Petnomocnik wpisujac w miejscu
przeznaczonym na podanie nazwy i adresu wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich
Wykonawcow skladajacych oferte wspolna.

W przypadku Wykonawcow wspolnic ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio tych Wykonawcow sg poswiadczone za zgodnosc¢
z oryginatem przez Wykonawcéw, ktérych dokumenty dotycza,

Wszelka  korespondencja  prowadzona bedzie przez Zamawiajagcego  wylacznie
z Pelnomocnikiem, ktorego adres nalezy wpisa¢ na formularzu oferty.

VIIL. Termin zwigzania oferta.
Okres zwigzania Wykonawcow ztozong oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu
sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert.
Wykonawca: ofertg moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie

1.

posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie.

1)

2)

Tres¢ oferty:

oferte stanowi wypetniony druk ,,OFERTA” z wypehionymi zalacznikami I wymaganymi
dokumentami, za§wiadczeniami i o$wiadczeniami;

Wykonawcey przedstawig oferty zgodne w tresci z niniejszym zaproszeniem do skfadania
ofert. Do oferty dolgczone zostang wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymagane
postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego, w tym m.in. czgéci VII niniejszego
zapytania;

kazdy Wykonawca zlozy tylko jedng oferte zawierajaca jedng jednoznacznie opisang
propozycj¢. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej alternatywne rozwiazania,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce

Forma skladanych dokumentéw (oryginal/kserokopia):

1

2)

3)

wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginaléw albo kserokopii. Dokumenty
zlozone w formie kserokopii, musza by¢ opatrzone klauzulg ,.za zgodno$é z oryginatem™ i
podpisane  przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawey Iub  przez
upelnomocnionego  przedstawiciela Wykonawey na kazdej zadrukowanej  stronic
lub przynajmnicj na stronie ostatniej dokumentu;

w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku podmiotow, oddajacych do dyspozycji Wykonawey niezbgdne zasoby, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy tych podmiotéw muszg by opatrzone
klauzulg ,.za zgodno§¢ z oryginatem” i po$wiadczone za zgodnosé z oryginalem przez
Wykonawce lub te podmioty;

Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci
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Poprawki w tresci oferty: wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany (rowniez
przy uzyciu korektora) muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Pelnomocnictwo:

1) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zalgczone
petnomocnictwo  okreslajace  jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy;

2) pelnomocnictwo nalezy przedlozy¢ w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

X. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych dokumentacji

1.

9.

10.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ w formie pisemne;j. Zamawiajacy
dopuszeza nizej wymienione formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) Srodki komunikacji elektronicznej: poczta elektroniczna;

2) operator pocztowy;

3) kurier;

4) osobiste doreczenie.

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien w imieniu Zamawiajgcego jest: Ewa Pekalska —tel. 16 671 14 86 wew. 31.

Zamawiajacy dopuszeza przekazywanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomieh oraz informaciji za
pomocg poczty elektroniczne;.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga elektroniczng nalezy
przesyta¢ na adres sekretariat@krzyweza.pl lub epekalska@krzyweza.pl.

Kazda ze stron, ktora przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje drogg
elektroniczng, ma obowigzek na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania ta
samg drogg.

W przypadku otrzymania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien lub informacji droga elektroniczna,
ktorej nie mozna odczytaé, obowigzuje informacja negatywna.

Wykonawea moze zwrécié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treéci wplynat
do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wplynat po uplywie terminu jego skladania lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez
rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie.
Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjaénieniami wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal zaproszenia bez ujawniania zrodla zapytan.

XI. Opakowanie, oznaczenia i zaadresowanie oferty.

1. Wykonawca powinien umiescié¢ oferte w trwale zamknigtym, nic przezroczystym opakowaniu

np. kopercie, uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanic si¢ z treécig oferty przed uplywem
terminu  skfadania ofert. Opakowanie powinno byé zaadresowane na Zamawiajacego
z dopiskiem: Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli i zajec
dla uczniow z terenu Gminy Krzyweza w ramach projektu pn. Szkoly marzenn w ramach
projektu pn.,Szkoly marzen” nr wniosku RPPK.09.01.00-18-0007/17 wspdtfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego 2014-2020.
Nie otwierac przed 13.08.2018r. godz. 11.00.

2. Opakowanie poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisane nazwa i adresem Wykonawcy.
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XII.  Skladanie ofert.

I Oferty nalezy skiada¢ w Biurze Obslugi Mieszkanca Krzywcza 36 37-755 Krzywcza osobicie

lub za posrednictwem poczty badz kuriera.
. Termin skladania ofert uptywa w dniu 13.08.2018r. o godz. 11,

3. Otwarcie zlozonych ofert odbedzie si¢ w Urzgdzie Gminy Krzywceza w dniu 13.08.2018r.
o godzinie 11" pok. nr 5,

4. Otwarcia i oceny ztozonych ofert dokona Komisja powotana przez Woéjta Gminy Krzyweza.

5. Dla waznoscei ztozenia oferty w terminie liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty do micjsca
wyznaczonego jak w ust. 1.

6. Oferty zlozone po tym terminie, zostang zwrocone bez otwierania.

XIII. Informacje o trybie oceny ofert.

I. W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez
wykonaweow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawiajgcy poprawi w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne
omytki polegajgce na niezgodnoéci oferty z niniejszym zaproszeniem ofertowym, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Oferty, ktére nie zostang odrzucone, zoslang poddane procedurze oceny, zgodnie z kryteriami
oceny ofert okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktorego oferta bedzie przedstawiala
najkorzystniejszg cene z punktu widzenia kryterium oceny ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonej procedury w trybie zapytania
ofertowego podajgc przyczyng uniewaznienia.

6. Zamawiajgcy dokona oceny ofert dla kazdej czeéci oddzielnie.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Ceng oferty (brutto) nalezy poda¢ jako ceng ryczaltowa, tzn. ceng za wykonanie calosci
zamowienia dla poszczegolnych czesei osobno.

2) Wykonawca kalkulujac ceng jednostkowg brutto winien uja¢ wszystkie elementy i sktadniki
cenotworcze majgce wplyw na ceng jednostkowy. Cena oferty uwzglednia wszystkie
zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem podatku VAT
(wg obowigzujgcej stawki) zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Na ceng catkowity za realizacj¢ uslugi sklada si¢: koszt przeprowadzenia poszczegolnych
szkolen/zajg¢ (modutow szkoleniowych), koszt dojazdu na micjsce szkolenia oraz koszt
prowadzenia  dokumentacji - szkoleniowej, przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego,
przeprowadzenie ewaluacji szkolen, wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolen.

4) Rozliczenia migdzy Wykonaweg a Zamawiajgcym moga by¢ prowadzone wylgcznie
w zlotych poiskich.

5) Wszystkie ceny nalezy podawa¢ z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

6) Wykonawca pozostanie zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni.

XV. Kryterium i sposéb oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryteriami:

1) Cena - waga kryterium 70 % (max 70 pkt);

2) Doswiadczenie instytucji w realizacji szkolen/zaje¢ z obszaru zlecanego szkolenia/zajeé¢ -
waga kryterium 30% (max 30 pkt).

2. Sposob obliczania wartosci punktowe;j dla poszczegodinych kryteriow:
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XVIL

l) kryterium ,.cena” Kec - Ilo$¢ punktow w kryterium cena zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:
- oferta o najnizszej cenie otrzyma 70 pkt;
Cena min
K¢ =ammooeeeee x 70
C Bad
gdzie:
Ke — ilo$¢ punktéw w kryterium cena
C min — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu
C bad — cena oferty badanej

2) kryterium - ,do$wiadczenie instytucji w realizacji szkolen z obszaru zlecanego
szkolenia”. Zamawiajagcy w tym kryterium bedzie ocenial do$wiadczenie instytucji
szkoleniowej w realizacji kursdw/szkolen tozsamych lub najbardzicj zblizonych do obszaru
zlecanego kursu w okresie 2 lat poprzedzajacych termin skladania ofert. W powyzszym
kryterium najwyzszg liczbg punktow otrzyma oferta tej instytucji szkoleniowej, ktora
wykaze si¢ najwigkszym dos$wiadczeniem w realizacji kursow/szkolen/zaje¢ z obszaru
zlecanego szkolenia/zajgé.

Wykonaweca ktory wykaze si¢ 2 wlacznie kursami/szkoleniami/zajeé otrzyma 0 pkt;
Wykonawca ktory wykaze sig od 3-5 wigcznie kurséw/szkolen/zajeé ofrzyma 10 pkt;
Wykonawca ktory wykaze si¢ od 6- 10 wigcznie kursow/szkolen/zajgé otrzyma 20 pkt;
Wykonawca ktory wykaze si¢ od 11 i wiecej wlacznie kursow/szkolef/zaje¢ otrzyma 30 pkt;

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktora zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny

ofert uzyska najwyzszg liczbg punktow sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert

wybiera oferte z nizszg ceng.

Okreslenie warunkéw zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej

umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano

wyboru Wykonawcey. Dopuszczalne bgda zmiany, dotyczace w szczegodlnosei:

1) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentow, w tym dokumentow
programowych Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020,
majgcych wplyw na realizacje umowy;

2) zmiany terminu i harmonogramu realizacji kursu z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

3) ostatecznej liczby Uczestnikow/Uczestniczek projektu

4) zmiany terminu platnosci,

5) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych zamawiajgey,
dzialajgc z nalezyta starannoscig, nie mogl przewidzied;

6) w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadhosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcey lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy

Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢

dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod

rygorem niewaznosci.

Deodatkowe informacje

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawecow,

ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty.
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2. Wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o miejscu

3.

i terminie zawarcia umowy.

Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie zobowigzany
przekaza¢ informacje niezbgdne do przygotowania projektu umowy, zgodnie ze wzorem umowy
- zalgcznik nr 8.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy:

3]
2)

3)

4)

3)

nie zfozono zadnej oferty;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesic Zamawiajacego;

postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg uzyskanie
dofinansowania na rcalizacj¢ zaméwicnia z budzetu Unii Europejskicj;

srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktore zamawiajgcy zamierzal przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

XVIII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

D
2)

3)

4)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych jest Gmina Krzywcza z siedzibg w Krzywczy 36, 37-
755 Krzywcza, tel.: +48 16 671-14-86, fax: 16 733-22-02, e-mail: sekretariat(@krzyweza.pl,
Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Krzywcza Jjest Pan Dariusz
Suréwka tel.: 606-977-407, e-mail: dsurowka@kancelariaprawna.pl,

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym z
niniejszym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego;

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zmianami), dalej
ustawa Pzp™;

Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,
Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio jego dotyczacych
Jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
W odniesieniu do danych osobowych decyzje nic bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
Osoba, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:
a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych,
b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych,
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastizezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, w
przypadku gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
11
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9) Osobie, ktorej dane osobowe dotyczg, nie przystuguje:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.
Wykonawca, wypelniajgc obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14 RODO
wzgledem o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w
celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne
o$wiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Krzywcza, dnia 01 sierpnia 2018r.

Zalaczniki:

1.

o R

Zatgcznik nr 1 — Szczegolowy wykaz i opis przedmiotu zamowienia dla poszezegolnych czesci
zamowienia;

Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zalgeznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Zalgcznik nr 4 — Odwiadcezenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zalgeznik nr 5 — Wykaz zrealizowanych lub realizowanych ustug potwierdzajgcych spelienie
warunkoéw udziatu w postgpowaniu w zakresie poszezegdlnych czgsci zamodwienia.

Zalgeznik nr 6 — Wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji poszczegdlnych
czgsci zamowienia odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnief, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do
wykonania przedmiotu zamowicenia na poszczegolne czgsci.

Zalgeznik nr 7 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespefniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

Zalgeznik nr 8 — Wzor umowy.

Zatwierdzam




