OGLOSZENIE WOJTA GMINY KRZYWCZA
O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY KRZYWCZA
37-755 KRZYWCZA 36

OGLASZA NABOR

na stanowisko ds. Inwestycji, komunikacji i drogownictwa

(w petnym wymiarze czasu pracy)
w Referacie Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego i Ochrony Srodowiska

Urzedu Gminy Krzywcza

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1

Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

Niekaralnos¢ za umys$le przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie srednie ogolnobudowlane (preferowane wyksztalcenie wyzsze,
preferowany kierunek budowa drog | mostow lub pokrewny).

Znajomosc przepisow  prawa budowlanego, kodeksu postepowania

administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym.

WYMAGANIA DODATKOWE:

; b

2

3.

Preferowany 2 letni staz pracy.
Biegta znajomos¢ obstugi komputera i niezbednych na stanowisku programow.

Umiejetnosc kosztorysowania w budownictwie.



ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

:
2.

Opracowywanie dtugo i krotkoterminowych planéw inwestycji komunalnych.
Wspotpraca z sotectwami w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych i
remontowych.

Nadzorowanie i koordynowanie inwestycji i remontow prowadzonych przez gmine,
prowadzenie przetargdw, dokonywanie odbiorow technicznych inwestycji,
przekazywanie ukonczonych inwestycji uzytkownikom.

Nadzoér nad budowa drég gminnych, mostow, ich przebudowa i utrzymaniem.

5. Wspoldziatanie z wtasciwymi organami w sprawach zwigzanych z ustanawianiem

znakow drogowych, sygnalizacja i urzadzaniami ostrzegawczo-zabezpieczajacymi.
Nadzér nad budowa, rozbudowa i funkcjonowaniem oswietlenia drogowego w
gminie.

Pozyskiwanie i rozliczanie $rodkow zewnetrznych na realizacje inwestycji.
Prowadzenie postgpowan z zakresu zamowien publicznych w Urzedzie zgodnie z
przepisami ustawy “Prawo zamdwien publicznych”.

Prowadzenie obstugi kancelaryjnej komisji przetargowych oraz sprawozdawczosé w

tym zakresie.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE

1.

L L L

Kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie — wedtug
obowigzujacego wzoru dostepnego w Urzedzie Gminy.

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.
Kserokopie dokumentow poswiadczajacych dotychczasowe zatrudnienie.

Zyciorys — curriculum vitae.

List motywacyjny.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Referencje (jezeli kandydat posiada).

Oswiadczenie o niekaralnoSci za przestepstwo popeinione umysinie (wybrany
kandydat zobowigzany bedzie dostarczy¢ aktualne zaswiadczenie o niekaralnoéci z
Krajowego Rejestru Karnego, nie starsze niz 1 miesiac).

Oswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie (wybrany
kandydat zobowigzany bedzie dostarczy¢ zaswiadczenie lekarskie o braku

przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym stanowisku).

10. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych.



11. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

do celéw rekrutacji.

WYMOGI FORMALNE:
1. Ztozenie wymaganych dokumentow.
2. Spelnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem, okreslonych w punktach 1-8.
Oferty aplikacyjne mozna sktadac:
e o0sobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Krzywcza, sekretariat Wajta (pokéj Nr 7)
e przesylkg pocztowa na adres: Urzad Gminy Krzywcza, 37-755 Krzywcza 36
z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko ds. Inwestycji, komunikacji i
drogownictwa w Referacie Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego i ochrony

Srodowiska Urzedu Gminy Krzywcza".

Wymagane dokumenty nalezy skladac¢ do dnia 13 grudnia 2010 r. do godz. 15.00.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

INNE INFORMACJE:

Osoby, ktore spetnia wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu oraz zakwalifikujg sie
do dalszego postepowania zostang poinformowane telefonicznie i zaproszone do drugiego
etapu postepowania kwalifikacyjnego. Zgodnie z Regulaminem naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Krzywczy, etap ten skiada sie z testu
kwalifikacyjnego (test z wiedzy ogolnej, test praktyczny z obstugi komputera) oraz

rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Krzywcza: www.bip.ugkrzywcza.pl oraz umieszczona na tablicy ogloszen

Urzedu Gminy Krzywcza.
Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyskac¢ w Urzedzie Gminy w Krzywczy.

Osobg upowazniong do kontaktu jest Kazimierz Trojan — Sekretarz Gminy,
tel. 16 672 74 30

Krzywcza, dn. 29.11.2010 r.



